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INICIO

El SAG4 es un sistema concentrador de datos de multipropdsitos por lo que a continuacién
explicaremos todas las opciones disponibles. La configuracion del mismo puede variar, ya que
las diferentes opciones del sistema serdn adaptadas a las necesidades de cada usuario. Puede
modularse entre Productos, Ventas, Compras, Tesoreria, Inventario y Comunicaciones.

Al iniciar el sistema de Facturacion SAG4 (versién 102) la ventana principal serda como la
siguiente
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En el margen izquierdo de la ventana encontrara una serie de menus desplegables dentro de
los cuales se encuentran Productos, Ventas, Compras, Inventario, Configuracion,
Comunicaciones y sistema.

Productos ¥
Yentas ¥
Compras V
Inventario ¥
Configuracion ¥
Comunicaciones 2
Sistema ¥

Productos
Al desplegar “Productos”, surgira una lista con opciones dentro de las cuales puede
realizar diferentes acciones asociadas a los productos.

Productos

E Administrador de Productos
E Cambio de Precios

% Cambio Masivo de Precios

@ Etiquetas

[Th Ofertas
ﬂ Tablas Generales
“ Listados Generales

Administrador de Productos
Al ingresar al Administrador de Productos se abrira una nueva ventana desde la
cual puede visualizarlos segin Cédigo de Barras (Ean), Descripcidn, Proveedor y
descripcion, Rubro o Cédigo interno en las diferentes pestaias. Puede desplazarse
entre las pestaiias presionando las teclas (Alt)+la letra subrayada de cada pestafia;
por ejemplo, para buscar por descripcion del articulo debe presionar las teclas
(Alt+D).



A _rticulos

é Importador

1

1

1

1

2 | CONGELADOS 1
18297 |FIAMBRERIA 1
3| LACTEDS 1

9 4 | LIMPIEZA 1
10 13199 | PANADERIA 1
11 1| PERFUMERIA 1
i 21293 | PEBETES X 4 UND, 1
42 21294 | PANCHOS X 6 UND. 1
47 21295 | PAN DE HAMBURGUESAS X 6 UND. 1
55 8321 [1UJ 1
a7 5 TRANSPARENTE 1
SHAMPOO ¥ CREMA ENJ, 5
1

1

1

SHA VALET SACHE
LAVANDINAS LTR
GARRAFAS DRAGO

TTDDTDOTOER=22 20 > >0

E
E

Consultar
K& Saiir
Agregar 1 Copiar B Modiica [ Bowar Esportar (Esc.

Desde esta ventana también tiene la posibilidad de administrar los productos
(agregar, copiar, modificar, etc.) e incluso exportar o importar la lista de
productos. Puede acceder a cualquiera de las acciones de la pantalla presionando
los botones o las teclas (Alt)+la letra subrayada del botdén, por ejemplo para
consultar un producto especifico debera presionar las teclas (Alt+C), para exportar
un producto (Alt+X).

La explicacion detallada para exportar la informacion se encuentra en el apartado
correspondiente al final del manual (pag. 84).

Agregar Articulos

NOTA: Antes de comenzar a agregar articulos resulta de utilidad la carga de rubros
y subrubros, para la categorizacidon de los productos. Esto sera de utilidad para
generar luego los listados, como por ejemplo de precios con un orden de ldgica
para facilitar su lectura. Es conveniente cargar los rubros, proveedores y las
marcas y por ultimo los articulos, para poder asociarlos con estas tablas auxiliares.

Al hacer clic en agregar articulo o presionar (Alt+A+G) se abrird una nueva
ventana, en la cual se deberan llenar campos correspondientes al articulo en
cuestion. Este articulo se cargara en la lista, es decir, quedara almacenado en la
memoria del sistema, por lo que podra luego cargarse en una factura a través de

un cédigo, descripcion, etc.
O - |

1-Deinicidn |2. . Precios | - Batanza | Otros Datos |
Definicion de articulos Estaio: 0 -
cotgaimema: [ Clagoeak [
bescrwcion: [
iLieva Stock este Articuo? [
Codigobac [ 1[4 Z100% Wscripto Ouos imp.: [ 000% T
Rutwe: 1 & ‘Stock Minimo: I~ o
Subfubrel 0
thex [ 7 ®3
Presemacion: 1
it Presentacion: [UND [
Cidign Proveedor: 1 @ che.Marca:[ 0
codnoEmase: [ @ Fecha deana: [ 571000
Tipo Articulo: [N =] Fecha ditima modificacion:|
D Aceptar (FI0) @ Ccancetar (ESch

En la pestaia 1-Definicién Debera cargar El cddigo Interno, Codigo de barras y la
descripcion del articulo. En la lupa junto al campo de “Cédigo IVA” puede
seleccionar el tipo de IVA desde una lista. Si ingresa directamente la letra o
numero correspondiente al tipo en el campo, se asignara automaticamente sin



necesidad de abrir la lista, esto ocurre con el resto de los campos de los cuales se
despliegue una lista.

 Tabla de Tipos Iva
[dTeord Tipova J Descipoion ____JLVILC T 5vA JCodCuenia ___ JDescPan ]

Aot PR

2 RN | Nons & 2

4 BxExen & 000

5| CF |CFind g|c| 2100

1) Rl |WNSCRETORT A 27m

R % & 050

12| AM_|Responsable Monctibute | B | © | 2100

4] NoC | Ho Categorzadds ] 2m

9 Zel |WAZels 2|z | ‘om
sl L2l )| »
‘ Elegi I Todos @ sair

En el campo rubro puede colocar directamente el nimero correspondiente, en
caso de desconocerlo, haciendo clic en la lupa junto a rubro, subrubro y linea o
presionando (F3) se abrird una nueva ventana desde la cual se podra seleccionar

de una lista a cuales pertenece el articulo a agregar.
ciccionarfutes, sutmobrooties |

=Rt

o5, P
1 ALMACEN
tﬁ 1 MAZ

L& 5 CONGELADOS

.8 B NAVIDEROS

‘| F& 7 FIAMBRERIA
8 LACTEDS

3 LIMPIEZA
L& 10 PANADERLA
11 PEREIMERIA

"] P 13 VERDULERIA
14 LIBRE

15 JUGETES
FLE 16 FORRAJERIA
b 17 KIosCo
FL& 18 LIBRERLA
.4 18 LIBRE
FlE 20 PasTas
8 21 PLATDS FRIDS
22 PESCADO
.4 23 ESPECIES
i FA 24 PASTILLAS
.4 25 LIBRE

i o

‘ Seleccionar (F2] 4 Expandit &  Contrasr @ Sair [Esc)

En los campos “Cddigo de Proveedor”, “Cédigo de Envase” y “Tipo de Articulo”
también se despliegan nuevas ventanas con listas de opciones. Para el Cddigo de
Proveedor la nueva ventana tendra una lista de proveedores dentro de los cuales
se puede buscar segun el cédigo, denominacién, CUIT o nombre de fantasia

P
1)Cédgo 2 Por Denaminacicn |31 Por Cui | 41 Por Fanssia | :‘j
Descapeion

Facha &k | Tva] N CUIT
R 0
A1/ 00000000000

4|pIsnEY A1 00000000000
5| FERRINI A 00000000000

&|FULTON A1/ 00000000000

7|GRETA A1 00000000000

8| HENAY COLOMER A 00000000000

a|1ssUE A1|00000000000

10/JHONSOH A1 00000000000

12| JUERIAQUE A 00000000000 |
11| KARING RABOUNI 0

13|Kenastase A1|00.00000000:0

/EEDOR 1
93| PROVEEDIOR SIH DEFINI A.1|00.00000000.0
4 v+

‘ Sefecssonn | D s |

:

Para el campo de “Cddigo de Envase” la nueva ventana también constard de una
lista de los envases que el sistema tenga cargado, y para el caso que sea
correspondiente se puede buscar el envase por distintas caracteristicas como son
la descripcidn, el cddigo, etc. que figuran en las pestafias. Esto deberd completarse
solo en los casos en que el articulo tenga asociado un envase que se venda por
separado, por ejemplo un envase retornable de vidrio, que al momento de
facturar el producto se sumara el valor del envase asociado.



|4 selecomnansticdos _____________________________________@l
10 Por Descrpein |21 Por Codoa | 31 Por £3n | 51Pasos |
|

Descipein [

ROTAL FRUTILLAX 706,

Para el campo “Tipo de Articulo” la ventana tendrd una lista desde la cual se puede
seleccionar el tipo de articulo como la que se observa en la imagen. Si ingresa
directamente la letra correspondiente al tipo en el campo, se asignara
automdticamente sin necesidad de abrir la lista. Esto mismo ocurre para los campos
antes mencionados. Los articulos de tipo “Envase” corresponden a aquellos articulos
cuyos envases se cobran por separado, éstos envases pueden ser sumados o
descontados al momento de la facturacidn; “Pesable” son los articulos que en caso de
poseer codigo de barras, el codigo a leer sera el de la balanza o que no se descotaran
por unidad sino por importe; “Manual” se utiliza cuando al facturar el producto en vez
de cargarse el precio automdticamente, el sistema pide que ingrese el monto
manualmente; y “Normal” hace referencia a los articulos comunes.

A Tipos de Articulo

EETEETIEN A 8 T3 1 ek I
[ Eear Selr @

Dentro del campo “Estado” se encuentran las opciones A o P, correspondientes al
estado “Activo” o “Pasivo” del articulo. La diferencia se centra en que a los
articulos en estado Pasivo el sistema no permite su venta, mientras que a los
Activos si. El estado se podra cambiar cuando resulte necesario o conveniente.

En la seccion donde se pregunta el Stock de los Articulos, si el producto en
cuestion cuenta con un stock asociado se puede tildar la opcién, y en el caso que
corresponda el stock se puede ingresar el maximo y el minimo para llevar el
registro de las ventas e ingresos, para armar listas de Stock, etc.

En el campo donde hace referencia a la presentaciéon del producto, pueden
modificarse las unidades de presentacién haciendo clic en la lupa junto al campo.
La nueva ventana desplegada ofrecerd una lista desde donde se puede seleccionar
un modo de presentacién correspondiente al articulo y luego ingresar la cantidad
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correspondiente. Para los articulos en cuya presentacién se mida por litro o por
kilo se debe colocar en este campo la medida que se presente en el producto, ya
gue al momento de generar la etiqueta se imprime el precio de referencia a la
unidad de medida que corresponda, de acuerdo con la normativa vigente.

NOTA: Si el peso del articulo es menor a 250gr el precio de referencia se
establecera asociado a los 100gr, mientras que si el peso es mayor a los 250gr hara
referencia al Kg. Para los articulos que se miden en volumen, deberan cargarse los
mililitros y la referencia sera siempre respecto al litro.

A Unidades de Presentacion
Presentacidn I
Unidades E quivalencia |
Ch3 1.000
GR 1
KiG 1.000
1

:LINID 1

] ] Presentacion: | 600

Ekeait @ Comar Unid Presentacion: |CM3| @

El campo “cddigo de marca” también tiene una lupa junto al mismo y en caso de
no recordar el nimero de cdédigo puede buscarse dentro de una lista segun el
nombre.

En las otras pestafias de la ventana de “Agregar Articulos”, se encontrardn “inf. De
Precios”, “Balanza” y “otros datos”. Para navegar entre las pestafias podra utilizar
las teclas (Alt+ el numero subrayado de cada pestana), por ejemplo si desea abrir
la pestafia “Inf. de Precios” podra hacerlo presionando las teclas (Alt+2).

Dentro de la pestafia “Inf. de Precios” podra consultar informaciéon sobre el
producto en torno al precio, de costo, venta al publico y los margenes, entre otros.
Para cambiar estos valores deberd ingresar al médulo de “Cambio de Precios”
desde el menu “Productos”, ya que desde este mddulo la pestaina de precios
funciona sélo a modo informativo.

[ £ precios |

1-Definicidn 2-Inf. Precios |9. Balanza | Otros Datos |

Consulta de informacién de precios

Cdigo Interno: 0 Codigo EAN:[0 Descripeion:

Precio Costo: 40000 Margen Actual  Margen teorico
PUBLICO $0.000 %0.00

Catizacitn: 0.000
Precio Costo sin VA; 0.00
Precio Venta Final: 0.00

@ Aceptar F10) @ Ccancelar (Esc)

En la pestaiia “Balanza” pueden cargarse datos complementarios en caso de que el
articulo se corresponda con el uso de balanzas. Estos datos podrdn imprimirse en

-9-



las etiquetas del producto. Se puede utilizar, por ejemplo, para incluir en la
etiqueta el valor nutricional de los productos o los componentes del mismo.

[« precios

1. Definicidn | 2. If. Precios. 8- Balanza otros Datos |

Datos complemetarios para el uso de Balanzas

Utiliza Balanza [~

Dias de Vencimiento: 0.00

TEXTO BALANZA 1 [[

TEXTO BALANZA2: [

TEXTO BALANZA3: |

Losiextos de bafanze dependen del modelo ¥ e (2 interfaz del mismo.

@ Aceptar (F10} @  Cancelar (Esc)

Dentro de la pestafia “Otros Datos” puede definirse que un articulo sea
“reservado”, es decir, que dependiendo el usuario que ingrese va a tener la
capacidad o no de realizar modificaciones sobre un producto.

El campo “Replica precios” puede seleccionarse cuando se busca fijar un precio
que se replique en otras sucursales.

En el campo “Texto etiqueta” se puede ingresar un texto para la etiqueta de los
productos que sea diferente a la descripcidn del mismo. Este se asocia a la pestafia
“Balanza”

4 Precios [x]

1. Dofinicibn | 2. . Procios | 0. Batanza Otros Datos |

™ Gt Aesiriati
Fapiica Precios
P

TEXTO ETIOUETA: |

O Rceptar {F10) @ Cancelar (Esc)

Una vez ingresados todos los datos correspondientes al articulo a agregar
presionar (F10) o “Aceptar” en la parte inferior derecha, y se cargara el producto a
la lista del sistema.

Modificar Articulos
En este caso, la ventana emergente al elegir modificar un articulo es bastante
similar a la de “agregar articulo” solo que contiene algunas pestafias mas, lo que
nos da mas opciones a completar la informacién. En esta seccidn se explicaran
aquellas pestaifias nuevas que no fueron detalladas bajo el titulo “Agregar
Articulos”.

-10 -



l—mm|z-u.hm\;-rmm\4-m.cﬂmm|5m\&-m|1cmm|ovnsm-u|
Definicion de articulos Estaro: 0
comgoteme: [ o chageEar [ j Es Articulo Compuesin?
Descrwcién: [caE
= o | | e swock st aricunr_ [
cidigoha [ 1 g 2100% Wscripto ovesimp: [ 0005 | | e —
Faunre: 4 come StockMinima: [ 0
‘SubiRubio] [ -
Unea [0 B
Presentacion: Kl
unt Presemtacion: [KG ]
Cidigo Provesdor: [ 1 () PROVEEDOR1 o arca[ 0
Codigo Ervase: =] Fecha de ata: [ 77001
Tipo Articulo: [l i MAMUAL Fecha itima moddicacion: [ 5701
D Aceptar (F10) @ Cancelor (Esc)

La pestafia “3- Fabricacién” puede completarse para articulos que son de fabricacién
en el comercio, pudiendo agregar los insumos u otros productos que se consumen

para la fabricacién del mismo.
I - |

1- Definiciin | 2.Inf. Precios. 3- Fabricacion [1. Art. Compuesto | 5. Links | 6. Buttos |- Compras | otros batos |

Fabricacion

[+ 4Es Fabricacidn? Tipo de Res o Desposte asociada: [0000

el 2 ismin] ol | 2
Aaregar Modficar Borrar | Exportar

O Aceptor (FI0) @ Concelar (Esc)

Dentro de la pestafia “4-Articulo Compuesto” se ofrece la posibilidad de agregar
informacién cuando el articulo estd compuesto por otros, como por ejemplo una
Canasta familiar. En estos casos al asociarlo a otros productos que lo componen, se
incorporan los componentes de la canasta al cdlculo y seguimiento del stock de
mercaderia.

4 Precios =
1 Dafinicién | 2 ot Pricios | 3 Fatwicacion 4 Art. Compuesto |5 Links | & Bunos |- Compras | 8- Balanza | otros Datos |

Componentes del articulo compuesto (Canasta)

céagowusma: | 15595 ComguEa: [1757297070050 | Dascripcilne [CANASTA sEXPRRDOR: COLADOR

7245 COLADOR CON MANGO Y
13,717 EXPRIMIDOR CBASE PASTEL DAYSA 100
25,321 CANASTA OVALADA CHICA NO.204 100

Dentro de la pestafia “5-Links” se encuentra la posibilidad de asociar un articulo a
otros. Esta opcién resulta atil cuando al cambiar el precio de un articulo se desea
cambiar al mismo tiempo el de otros de igual valor, como se ve en la imagen. Por
ejemplo, para el caso de productos iguales pero de diferente sabor, cuyo cédigo de
barras es diferente pero el precio es el mismo, puede modificarse el precio o costo de
uno de ellos, generando el cambio masivo de todos los productos asociados en esta
seccion. Otra opcidén puede ser agregar un articulo patréon como podria ser “Agua

|II

saborizada Villa del Sur general” y asociar mediante esta funcidn los distintos sabores a
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este, asi al cambiar este articulo se cambian automaticamente todos los cargados en
“Links”.

e O
4 efiicin | 2. I Precies | 3 Fbricacion | - Ar, Compuesto. & Lnks [&. 5utos | Compras |- Bolonza | diros Do |

Links de Precios de Articulos

Ciligo Intornos [ 27571 Codign EAM: [77005 15006020 Descripeson: [LEVITE LIOHADA 7 151

[7UB062549,225 | LEVITE V.DEL SUR ANANA X 151

3w B Editar = Borrar

@ Aceptar (F10) @ Cancelar (Esc)

Pestafia “6-Bultos”: desde esta pestafia se puede agregar informacion asociada al
ingreso de articulos en forma de bulto. Es de utilidad para llevar el control del stock de
manera mas practica. Pueden asociarse los cddigos ITF de las cajas de mercaderia con
las cantidades que contienen las mismas (bultos cerrados)

_ _
1- Definicidn | 2. in. Precios | 3. Fabwicacion | 4. Ast. Compuesto | & Links & Bultos: |g. Compras | 8. Balanza | Gtros Datos |
Bultos

Codgointerna: 71 Cosigoean: [77001 15000020 Descripen: [LEVITE LMONADA X 150

Chel ITF Cantutod

O Aceptar(F10) ) Cancelar (Esc)

“8-Compras”: en esta pestafia se puede llevar un registro de las compras del articulo
en cuestidon y del proveedor del mismo, a modo de consulta. Para visualizar la
informacién correspondiente el modulo de compras del sistema tiene que estar

activado, ya que lo que registrara esta seccién es la facturacién a proveedores.
A |
1 Definicion | 2., Precios | 3. Fabricacion | 4. Art, Compuesto | 5. Links |- Butos 8- Compras |9. Balanza | Otros Datos |
Compras realizadas de este articulo

Cantidad a Mostrar] 10 1| Remrescar|
3

u
W Proweedor Cantitarl Unit_FC Un_Final
Cal. Descripeidn Sin VA CIVA

3 exportar
] st o sy | T o e P ]t |
s —
Borrar
P RTETI S R s
0 Aceptar (F10} D Cancelar {Esc)

Copiar
Desde esta opcién se puede copiar la informacidon de un producto para agregar uno
nuevo. Primero se debe seleccionar el articulo a copiar y luego hacer clic en el botdn
copiar o presionar las teclas (Alt+P). Se abrira una ventana igual a la de “Agregar” pero
con los campos completos con la informacién del articulo copiado, deberd realizar
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algunas modificaciones como el cddigo Ean, o la descripcidén, el cddigo interno se
modificard automdaticamente al dar de alta el articulo. La informacién de precios
también serd copiada del articulo seleccionado inicialmente, para modificar este
campo deberd hacerlo desde el médulo “Cambio de Precios”, en el menu “Productos”.

Consultar
Esta opcion se abre desde el botdn “Consultar” debajo de la lista de productos o
presionando las teclas (Alt+C), primero debera seleccionar el articulo de interés y luego
aplicar la accidn sobre el mismo. Desde aqui se podra visualizar una ventana igual a la
de “Modificar”, la diferencia esta en que desde ésta no se podran realizar cambios en
el producto o no seran reconocidos por el sistema, funciona sélo a modo de consulta.

Borrar
Al igual que en los casos anteriores, primero debera seleccionar el producto de la lista
sobre el que desea operar y luego hacer clic en el botén “Borrar” o presionar las teclas
(Alt+B). El sistema le pedird la confirmacidn, preguntando si esta seguro de borrar el
articulo seleccionado. Esta accién eliminara el producto y la informacién asociada al
mismo. Recuerde que si no desea borrarlo pero sacarlo de actividad del sistema puede
cambiarlo al Estado “Pasivo” desde la ventana “Modificar”.

Importador

En la esquina superior derecha de la ventana se encuentra el botén “Importador”. El
mismo se utiliza en caso de querer cargar en el sistema una lista de productos que se
encuentre en formato Excel. Se abrira una ventana desde la cual se puede consultar un
demo para el formato de columnas y seleccionar algunas opciones como por ejemplo,
borrar todos los articulos cargados previamente en el sistema, generar un cddigo
interno automatico, elegir la cantidad de columnas a cargar, etc. Con el botdn en
forma de fichero o presionando la tecla (F3) se podra cargar el archivo de Excel que
este guardado en el sistema. Luego clic en “siguiente” en la esquina inferior izquierda
de la ventana, y se realizara la lectura desde el documento Excel. En la ventana
siguiente se pre visualizara la lista de articulos a cargar, desde donde se podrdn
verificar los datos. Una vez hecho esto, clic nuevamente en “Siguiente” en la esquina
inferior izquierda, para generar la carga de articulos en el sistema.

En caso de no haber seleccionado la opcidon de borrar previamente los articulos,
debera seleccionar el método de actualizacion: por cddigo interno, Ean, Descripcion,
etc. luego de elegir el método y realizarse el procesamiento de datos, el sistema
volverd a la lista de productos donde encontrara las actualizaciones.

-13 -



[Importacién de registros de Articulos/Productos

Importacion Masiva de Articulos desde formato Excel 1
I Borrar ? PrimeraLinea: 5 3] I~ Céd. Producto Solo Humerico
I~ Cédigo Interno Automatico Demo formato del excel

1) Seleceione ol 1 Archivo..

Recuerde utilizar el formato existente en el

i Archivo i
botdn *Demo formato del Excel”

Archivo de Excel; (73

Siguiente > @ soi Eser

Cambio de Precios

Al hacer clic sobre cambio de pecios se abrird una nueva ventana como la que se

muestra a continuacién, que permite administrar los precios de los articulos.

RN

2.EAN |3 Doscrip. | 4 Descrip. +) | & Provedor y Descrip. | - Rubro | 2 Cot. ntorno | & Pasvos | 0. Ar. prov. | & e
Pr. Costo| $0.000 | $0.000
PUBLICO|  $24.990 |% 100.00
3401
13706 (7716200642 | DANICA DORADA LIGHT ¥ 200 GRS. i ki
ST TISIGHO0MTIT | DANICA MARGATSIA X 200 G. am wm
63 [TTSIG006TIN | DANICA DORADA MARGARENA X 200 G. wm wm
20556 (TTHGZ0NTTE | DANICA DORADA SOFT X 200 G. am wm
Oferta: 00
wlalalo]vinin| e IT’:
Codigo Btiueta: [~ 1 g Tesdo Oferte Proveedor| o =
[ thwea P ocesar o X Conear F e [0 us0ta
‘Cambio Ao .+ Cambios Cambios F.Ul Mod: [ 20032017
ok | Descripeion [ Var. Stock [ Costo SIVA | Casto GIVA
wlel el 7lvinin] »

En esta ventana se pueden organizar los productos segin codigo de barras,
descripcion, proveedores, rubro, cddigo interno, etc. como muestran las pestafias.
Al seleccionar un articulo se puede observar que en el margen superior derecho

muestra la informacion del precio de costo y venta para ese producto.

Para cambiar los precios debe seleccionar el articulo en cuestion y presionar las
teclas (Alt+”+” ) o clic en “agregar cambio”. Esta accidn genera una nueva ventana
desde la cual podra realizar el cambio. La misma tiene campos a completar con
costo del producto (con y sin imp.), el margen y el precio de venta. También tiene
campos a la derecha donde se puede comparar con el costo anterior y el precio de
venta anterior. En el campo “Cant. Ingreso” puede indicar el stock que ingresa del
producto, en caso de que ingrese nueva mercaderia, si es solo un cambio de precio

sin ingreso de productos este campo debera quedar en 0.

A Ingreso de un cambio de precio [ <]
| | 4 Mas detalles >> (F4)
Ingreso de cambio de precios
IVA compra: 0.00
Codigo Interno: 26123 Cadigo Ean: [ 7701203009868 VA Venta: 0.00
incid [ DOVE INVISIBL 0.00
Costo S1mp: Costo Cilmp: Costo Ant. SAmp.Costa Ant. Clmp.
$5.000 $4.132 $5.000 4132
Margen
Actual Precio  Precio anterior Cant. Lista
PUBLICO [ %313.06 | $21.900 | $24.990
Cant. Ingreso
0.00
‘Cambio PrnDurcmnaI:—|
(% Hormal (F§) " Automatico (F6)
@ Aceptar @ Cancelar
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Haciendo clic en “Mas detalles” en la esquina superior derecha o presionando la
tecla (F4) se puede acceder a otra pestafia en donde figuran los ultimos 10
cambios de precio (incluye cambios en los costos), las uUltimas ventas y el stock
actual del producto. Para volver a la otra pestafia debe volver a presionar (F4) o
hacer clic en “Menos detalles” en la esquina superior derecha de la ventana.

A Ingreso de un cambio de precio [x]
) Menos Detalles < (F4)

Ingreso de cambio de precios
VA compra: 0.00
Cddigo Interno: 28200 Cadigo Ean: | 7702700000899 WA Venta: 0.00

Descripcion: IAGLIA MESTLE PUR VT X500CM3 m

Uttimas 10 de cambios de precios |

o Cambio | _Fecha | Costo Neto | Wenta Final 1] erta Final 2] Verta Final 3] venta Final 4] Venta Final 5
1,883[ 11712015 500 1000 0.00 0.00 0.00 0.00
1,861 (11112015 0.00 1000 0.00 0.00 0.00 0.00

2o ] |

Ultimas ventas Stock Actual:
Cantidad
11/11,2015 . 191.00

TR 2 I BT B

i) Aceptar | @ cancelar

NOTA: si le cambia el precio a un articulo asociado a otros (Ver “Links” dentro de
“Modificar Articulos”) el sistema le preguntara si desea cambiar el precio de todos
los articulos o sélo de éste. Luego apareceran en la lista de cambio de precios
todos los articulos que se encontraban asociados.

Una vez se acepta el cambio, aparecerd en la mitad inferior de la ventana el/los
items que se han cambiado. Para que el cambio se procese debera hacer clic en
“Procesar Cambios” o presionar las teclas (Alt+P).

Cambic de precics
26N 3-Descrip. 4. Descrin. (+) | § Proveedor y Descrp. | 6. Rubro | 7- Cd. interno | 8- Pasivos | 0. Art. Prov, Exp.

Doscripcion:

Prcosto 50,000 [ $0.000

544 | TTH032600130  AGUANTADORA YERBA XS00G [ [ PUBLICO| 53700 [%-100.00

C
11083 |TTHOGMOS6S50  AGUILA ALFMIITGRTA LIM 000 000
1090

3
b AGURA CHOCOLATE X2 n| o ——
RIS -

ComgoEtquets:| 1 Gy Temoorens Proveedor] o &

g Agregar Borrar
Cambio B b

Desde esta ventana se pueden agregar cambios de precios desde una PDT o
capturadora de datos (Ver titulo “PT-10” para instrucciones de uso del aparato),
con el botdn “Leer PT10” o presionando la tecla (F9). Para eso se requiere que la
PDT cuente con la aplicacion “Postech2” desde donde se pueden cambiar los
precios de los productos cargados en la misma. Los precios cambiados desde la
PDT apareceran listados al igual que los modificados manualmente. Antes de esto
es posible que el sistema le pregunte si los valores recuperados del aparato son los
precios venta, costo s/IVA o costo ¢/IVA. Una vez realizados todos los cambios
pueden procesarse de la misma manera que los cambios manuales.

Luego de generar el cambio de precios el sistema generara un informe sobre el
cambio con la posibilidad de generar etiquetas. Las mismas pueden contener toda
la informacidn o sélo los precios de venta. También se generard un reporte de los
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cambios de precios con la informacion detallada de los mismos. Estos pueden
imprimirse o no, segun crea conveniente.

En caso de no querer procesar los cambios, clic en “Cancelar Cambios” o presionar
las teclas (Alt+X).

Los cambios de precios también se pueden exportar, haciendo clic en “Exp.” En la
esquina superior derecha de la ventana. La explicacion detallada para exportar la
informacidn se encuentra en el apartado correspondiente al final del manual.

Cambio Masivo de Precios
Esta funcidn se puede utilizar en los casos en los que se desee cambiar el precio de
varios productos. El sistema ofrece filtrar los productos segin una serie de
caracteristicas (Cod. Interno, Proveedor, Descripcion, Cédigo de Marca, Rubro y
Tipo de Articulo). Puede elegirse mas de un filtro a la vez.
(L carmbio de precsonMasron _______________________________________________ H&EC

Seleccione los filtres a aplicar: [ L4 biera I Descnpcdn ™ Flis Puno/Sub Ames
I Puovesdor I Céd Marca I~ TisdeAtide

g Cambio ) = o Canbio [F11) &g PROCESAR F10)

Trhana | Cod LA =y =
Trians | Wupo | rieses | Nesve

asjasl o) o) ionion] ol | 2

Una vez elegido el filtro el sistema genera nuevos campos en donde se puede
seleccionar sobre que articulos se efectuara el cambio de precio.

[LJcambio de Precios Masivos =

Seleccione los filtros a aplicar: [ Céd Intema I~ Descrpeidn I Filza Rubra/Sub./Linea
I™ Proveedor I~ Cod. Marca I Tipo de Aticulo

4 Rubro |g. Elegidas | 9, Acciones |

Modo de seleccién de rubros @ Porflange ' Pormarcas

Desde: R.[ 17 SR.J 000 Lf0000 G5 (F3y  perfumeria; :

Hasta: B[ 11 SR 000 LJ000 [ (Fa) perfumeria::

Fillr por:- Rubra desde 11 hasta 11

Deberan completarse los campos de las distintas pestaias, en “Elegidos” quedaran
listados los productos que se veran modificados. A medida que se seleccionen mas
filtros se generaran mas pestafias dentro de las cuales se podra ajustar la seleccion
de productos.

4 Aubro 8 Elegidos |§. Acciones

Interno | Replica Descripeion Rubro Presamaniﬁ;l
Suc. Cdd. | Hombre |Modo | Cantid
6 SHAMPOO ¥ CREMA EHJ. 11 |perfumeria ¢
T SHA.VALET SACHE 11 |perfumeria L8
25 REHHIE X UHIDAD 11 |perfumeria ¢
35 PREST.X UHIDAD 11 perfumeria [
H JABOH DE GLICER 11 perfumeria f
79 JABOH LE SAHCY 11 | perfumeria (
Wisualizar 80 JABOH LE SANCY 11 |perfurneria (
81 JABOH LE SANCY 11 | perfumeria (
a2 v mn] 4 k|

Filtra por:- Rubro desde 11 hasta 11

En la pestafia “9-Acciones” se definird la accion a realizar, aumentar o bajar el
precio, y en las columnas se elige bajo que concepto realizar la modificacién, por

-16 -



porcentaje, margen, un monto variable o monto fijo. En el ejemplo se modifica el
precio en base a un porcentaje, con la posibilidad de afectar el costo por un lado y
precio de venta por otro. Presionando (F9) o haciendo clic en “Pre-Procesar” se
generara una lista con todos los productos seleccionados y los nuevos valores para
costo y precio de venta. Para confirmar estos cambios presione la tecla (F10) o clic
en “Procesar”

L] Cambio de Precios Masivos [ o]
Seleccione los filtros a aplicar: ™ Céd Intemo ™ Descripein ¥ Filva Rubro/Sub. /Linea
™ Provesdor: I~ Céd Marca I~ Tipo de Aticulo

4 Rubro | 8. Elegidos 3. Acciones |

[ Accién a realizar: & Aumentar € Beiar

- FPaEies Aumenta o disminuye el precio de costo o de venta EXISIENIE
~———— (o aplica sobre precios en cero) en base a porcentaies

2-Margen

e e Porcentaie sobie el C je sobre el Precio de
4-Mono Fio { Costo 53 Werta T0.00%

¥ Redondsar Valores caloulados (40, 45 9] \ 58 Fie - prosesar [FA) ) |
Preproceso finalizado.

Fito por:- Rubro desde 11 hasta 11
df Cambio (+) orTar Cant i&¢ PROCESAR IF10)

DeBipeion Costo S/VA | o [~
Nuzvo

PERFLIMERIA

Una vez procesados los cambios el sistema le ofrecerd la opcién de imprimir
nuevas etiquetas y generard un informe de cambio de precios con la opcién de
impresion.

Nota: la modificacion por Margen genera un pecio de venta fijo sobre un precio de
costo existente en base al porcentaje, es decir, se aplica un porcentaje
correspondiente al margen sobre el precio de costo, lo que generard un nuevo
precio de venta. La modificacién por Monto Variable modifica los precios de venta
o de costo sumando o restando un monto definido, generando el nuevo precio. El
monto fijo permite indicar directamente el monto que tendran los articulos ya sea
como costo o precio de venta, esta accidn unifica el precio de todos los articulos
de la lista a modificar, ya que les genera el mismo precio de venta o el de costo.

Etiquetas
Dentro de este modulo se pueden administrar las etiquetas de los productos. Al
abrirlo se generara una nueva ventana con diferentes acciones.

4 Planillas de Compras B

& Generacion Manual
| E EBorrar kemporal de etiquetas
E Impresidn de Etiquetas

& Tipos de Etiquetas

sistema [~ ]

Generacion Manual
Se pueden generar manualmente etiquetas para los diferentes productos,
sin necesidad de generar un cambio de precio. Los articulos se pueden
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buscar u organizar segun distinta informacién, que figura en las pestafias,
como cédigo de barras, cddigo interno, etc. En la esquina inferior izquierda
se podrd seleccionar la cantidad de etiquetas a generar y con clic en
“Generar Etiquetas” se mandara a imprimir.

A Aticulos [x]
Generacion Manual de Etiguetas
Cédigo efiqueta 1 & Tento Oferta

4~ Restaurar

Ean | | Descipeion | Proveedor y Desciipeién | Rubro y Descripeién | Cadigo Intema |

Cadigo EAN;

PrecioCoslo PrecioVental |CProv.

PANCHOS X B UND.

= Desdef2271072015 5
Cantidad [ 1 2|
M Generar Eliqueta @ Salr asts [T i BFesha

Fresivisr Jovent ipans arega & ariibub sebecinad

Borrar temporal de etiquetas
Esta accién borra las etiquetas que han quedado guardadas

temporalmente en el sistema. Es de utilidad cuando una vez impresas las
etiquetas quedan guardadas, al eliminarlas de la memoria del sistema se
evitaria la reimpresién de aquellas que ya no resultan de utilidad.

A Borrar Etiquetas I

Borrar Archive de Etiquetas

Eliquela:l ﬂ @ F3)

!} Borrar o Salir

Impresion de etiquetas
Una vez elegido el cédigo de etiquetas a imprimir, pueden revisarse los
articulos que estdn en la lista para la impresion. Desde alli se pueden

administrar los mismos, cambiar, agregar o borrar.

A Impresion de etiquetas E3
Imprimir etiquetas

Etiqueta: ﬂ & F3)

@hﬂ Revisar Articulos a imprimir {F5)

@ Imprimir (F10) Q Salir (Esc)

Presionando la tecla (F10) o haciendo clic en “Imprimir” se da la orden de
imprimir las etiquetas. Se generara una vista previa de las etiquetas desde
donde se puede imprimir directamente a papel
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Al salir de esta vista previa el sistema preguntard si desea eliminar las
etiquetas. Si elige la opcidon de no eliminarlas las etiquetas quedaran
guardadas en el sistema y la proxima vez que imprima este tipo de
etiquetas volveran a aparecer para imprimir junto a las nuevas. En caso de
borrarlas las mismas se perderan y no volveran a mostrarse, salvo que
vuelva a dar la orden de impresién manualmente.

Tipos de etiquetas
Existen 4 tipos de etiquetas en el sistema. La asignada al cédigo 1 es la
comun, la asignada al cédigo 2 es la de ofertas y las asignadas a los cédigos
101 y 103 son etiquetas con cddigo de barras.
Desde este modulo se las puede administrar, agregar, modificar o borrar
los distintos tipos de etiqueta.

4 Modelos de Etiquetas [<]

Etiqueta |

Cadigo |Descripcion

101 [Et con Codigo de barras x 3
103 [Et con Codigo de barras x 2

|
Agregar [ Modificar & Borar

@ Salir

Ofertas
Dentro de este menu se pueden gestionar las ofertas. Se abrird una nueva ventana

con 3 mddulos para diferentes acciones

Gestidn

B Ingreso de Ofertas

@ Informe de Articulos en OFerta
@ Histdricos de Ofertas

Sistema

Ingreso de Ofertas
Este mdédulo permite el ingreso de nuevas ofertas en el sistema. Se abrira
una ventana donde, en la parte superior se puede elegir el tipo de etiqueta
a usar, el texto a grabar en la misma y el nro. De lote desde donde se
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puede elegir un lote de oferta puntual en caso de haberlo generado alguna
vez previamente.

Debajo de la lista de ofertas se encuentra la opcién de marcar o desmarcar
las ofertas y ala derecha se cambia el precio, fecha de inicio y final de las
ofertas que fueron marcadas previamente.

A Ingreso de Ofertas

grertas | Ingreso de ofertas  wwe: [ o Cargar!
2y [orerTA

Codigo Ean Descripeién
27,848 | 7790740623531 | AC PLUSBELLE FR.TROPICALES X
798362 | 7790740528720 | SH.PLUSBELLE UVAS FLBCAS.X 1

Of.inicio
3011045
301045

Precio

311115
$15.00

vl (2 vmsln]| 4 »l

Cambiar Fecha Cambiar Fecha Cambiar Precio
v RS * E jucio F5) 2 o (8} (F8)

g Agregar por e Agregar por
Bl Cadigo Interno bl Codigo Ean B wodiicar & eorrar

© Procesar (F10) Exportar O cencolar (Ese)

En el margen inferior de la ventana hay botones que permiten agregar
articulos en oferta por el codigo interno o el de barras.

Al agregar una oferta se abre una ventana desde la cual se agrega el
articulo, el cual se puede buscar manualmente con la lupa junto al campo
correspondiente al cédigo, y se introduce el precio de oferta que figurara
en la etiqueta. También se graba el periodo de tiempo para el cual queda

estipulada la oferta en cuestién.

Codigo Interno: 27848 &I
Codigo Ean: 7790740623531
D [AC PLUSBELLE FR.TROPICALES X 1L
Oferta Precio: $15.00 IM
0.000
Oferta Inicio: 30/10/2015
erta Inicio Precio Venta:

Oferta Fin: 31112013 17.950

) Aceptar @ Cancelar

Volviendo a la ventana principal, haciendo clic en el botdn “Procesar” en la
esquina inferior izquierda de la ventana o presionando la tecla (F10) se
procesaran las ofertas. El sistema luego le preguntara si desea generar las
etiquetas correspondientes. En caso de aceptar se enviardn a imprimir
directamente.

Informe de articulos en oferta
Desde este mddulo es posible visualizar las ofertas que se han cargado en
el sistema. Se abrira una nueva ventana desde la cual se puede seleccionar
un periodo de tiempo para el que se desea conocer los articulos bajo
oferta.
Una vez seleccionado el rango de fechas, clic en el botédn “Procesar” o
presionar la tecla (F10) y se genera una lista con las ofertas para esas
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fechas. La lista puede exportarse a Word, Excel, convertirse a archivo txt,

imprimirse o enviarse por mail.

4 Listado de Articulos en Oferta
Visualizando el Listado de Articulos en Oferta
. Ofertas Actuales
Focha desde: 2052015 —— LI
Fechas
Fecha Hasta: 301112015
Cod. EAH Descripcion Precio Hormal Oferta Rubro
Precio Fecha Desde|Fecha Hasta
7790740623531 | AC PLUSBELLE FRLTROPIC $17.95 $15.00| 01172 51172015 | (1) porfumeria
798362 | 7790740528720 | SHPLUSBELLE UVAS FLB $17.95 $15.00| 01112015 031172015 | (1) perfumeria
|

Procesar (F10) Exportar

@ cerrar (Ese)

La explicacion detallada para exportar la informacién se encuentra en el apartado

correspondiente, al final del manual.

Historicos de ofertas

En este mddulo se puede visualizar el histérico de articulos en oferta. La

ventana permite aplicar una serie de filtros, por fecha, por rubro y por

articulo. Una vez establecidos los filtros presionar la tecla (F10) o clic en

“Procesar” en la esquina inferior izquierda de la ventana, el sistema arroja

la lista de articulos en oferta. La lista puede exportarse a Word, Excel,

convertirse a archivo txt, imprimirse o enviarse por mail.

A Historico de Ofertas - desde 20/09,/2015 hasta 29/10/2015 - Rubro (0) - Art. (0)

Filtra Fecha
&8l " Ho

Feeha deade: 23092015 (3531 Rango de
FechaHasta: 20102015 Fechas

[¥ Filtra Rubro

I Filira Articulo;

Visualizando el Listado de Articulos en Oferta (Histarico)
[
v A

Cod. Interno]  Cod. EAH Descripcion

27848 |_ 7790740623531 | AC PLUSBELLE FR.TROPIC
798362 | 7790740528720 | SH.PLUSBELLE UVAS FL.B

a2l Daln]

@ Procesar (F10)

Precio Hormal

$0.00

Exportar

Oferta
Fecha Desde| Fecha Hastal

Rubro

§$15.00 | 0971112015 |_0341172015 | (11) perfumeria

$15.00

0171172015 | 03/41:201:

5 | (11} perfumeria

@ cerrar Esc)

|

La explicacion detallada para exportar la informacién se encuentra en el apartado

correspondiente al final del manual.

Tablas Generales

Se abrira un nuevo menu con diferentes modulos.
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Cajas

Cajeros

IVA

4 Tablas Generales [<]

E Cajas

E Cajeros

& ma

& Rubros, Subrubros v Linea

E Marcas

Sistema °

Dentro de este éste médulo se puede gestionar la informacion asociada a
las cajas cargadas en el sistema. Se puede configurar al agregar una caja o
cambiando una previamente cargada, el nro. De caja, la descripcidén, la
ruta o drive (el sistema de facturacién con el que opera), la sucursal a la
que pertenece, etc. La informacién puede exportarse a otros programas,
imprimirse o enviarse por mail.

i Calas

Nro. Caja |

NroCaja | Descripcion Ruta o Path | Er

2|CAJAZ C:\MONOTRI

ol | i
' Agregar E Cambiar = Borrar

3 Ezportar Q@ Salir

La explicacién detallada para exportar la informacién se encuentra en el
apartado correspondiente al final del manual.

Dentro de este éste médulo se puede gestionar la informacion asociada a
los cajeros. Se pueden agregar cajeros, cambiar la informacién de uno
previamente cargado, o borrarlos. Dentro de la informacion de los cajeros
se configura el nombre, el cddigo y se puede grabar una contrasena para la
operaciéon de los mismos. La informacién puede exportarse a otros
programas, imprimirse o enviarse por mail.

La explicacién detallada para exportar la informacién se encuentra en el
apartado correspondiente al final del manual.

Desde médulo IVA se modifican, borran o generan nuevos tipos de iVA.
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A Tabla de Tipos Iva
i ]
2 pto
4 Exento B 0.00]
5 C. Final B|C 21.00
10] INSCRIPTO (27%) A 27.00
i e A
12] Responsable Monatributa B|C 21.00
14 No Categorizado B 21.00]
99/ A Zeta zZ|z 0.00
B 5l
| sguer [ Corbin Boorw [ oo o O S

Los tipos de IVA tienen datos asociados por lo que deberd completarse
una serie de campos para crear un nuevo tipo, como se muestra en la

ventana
4 Agregando un Registro (New)
General |
1d Tipa lva: i
Reducida:

Desoripeion [
A nse, [ 000
% Percepcion [ 0.00
LetraVentas: [ Letia Campras: |
IdCta Contables [ 0 15,

[~ Desshiltada? [~ CUIT Obligataria [~ Diseriming vé [~ Exenta VA

QD F2-hceptar @ F10- Cancelar

Rubros, Subrubros y linea

Marcas

Dentro de este mdédulo se pueden administrar los rubros, subrubros y
lineas. Los botones ubicados en el margen derecho permiten la gestién de
los mismos, que tienen una disposicion arbolada, es decir, dentro de los
rubros se pueden generar subrubros y dentro de estos ultimos las lineas.

A Rubro - subrubro - Linea [_ O[]

AlMAcen

FE

Agregar
cane

congelados
navidefios B Modiicar
fiambratia
lacteos
finpieza B soa
| panaderia

1] perfumeria
12] roticeria
13] verduleia

EEZZEDEDEE

m}m&mm&m&mmmm&m&mm&m&mmmm&m&&m

Lol

Expandi

i
E
E
(
[
(
E
{
i
i
fia 5:?.22% B gonveer
[17) kiosco
[18] I\bvena )
% WS4 Impriic
{
E
(
[
(
E
(
[

21) platos hios
22) pescado
23] espesies
24) pastilas

28] od varios
29) jugueteia
30) cervesas

32) Ibre @ sar

NOTA: Antes de cargar los productos resulta de utilidad la carga de rubros
y subrubros, para la categorizacion de los articulos. Esto serd de utilidad

para generar luego los listados, como por ejemplo de precios con un orden
de ldgica para facilitar su lectura, cargar los proveedores y las marcas y por
ultimo los articulos, para poder asociarlos con estas tablas auxiliares.

Desde este mdédulo se administran las marcas de los articulos del sistema.
Pueden agregarse, cambiar o borrarse, y también existe la posibilidad de
exportar la lista de marcas a Word, Excel, convertir a archivo txt, imprimir
o enviar por mail. Al agregar una marca solo se le solicitara ingresar un
codigo asociado a la misma y la descripcién (o nombre de la marca).
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A TablaDe Marca E

Descipcidn: [

Cadion | Descripcidn -

203
17{1/2EQUIPDS DEFORTIVOS
11|CHEVROLET

18(CITROEN

4|DODGE

3| FALCON

[

cofden

FIAT -
FIESTA M/NUEYD
FORD
7|JEEP
200 | LINEA IMDUSTRIAL
14|MERCEDEZ BENZ
102 | PARTHER
12|PEUGEDT
1|REMAULT

IR v~
treger | [ Cantiar | [ Bovar_|
ii Exportar ﬂ LCenar

La explicacion detallada para exportar la informacién se encuentra en el apartado

correspondiente al final del manual.

Listados Generales

Articulos

Precios

Abre un nuevo menu desde el cual se puede acceder a distintos médulos que

presentan la informacién del sistema en modo de listado.

Listados Generales

1 articulos

T

Precios
I ]:[ Precios en Cera (0)

5
HE
g
E| Cambio de Precios - Reimpresion

B

El Cambios de Precios Realizados
]E[ Cambio de Precios ¥ Dia

JE] Cambio de Precios X Dia Lista 2
1E cambio de Precios Simple

1E] costos % Rubro

E[ Precios 3

1E] Precios % Rubroen L2y 3

I Precios Doble Columna

JE] Articulos por fecha de Modificacion de
precios

E[ Clientes por Vendedar v Fletera

Este modulo abre una ventana desde la cual se podrd imprimir una lista de
articulos con la posibilidad de ser filtrada previamente. El orden de los
articulos se podrd presentar segln el cédigo interno, de barras o su
descripcion y luego se podran filtrar los articulos a listar segun el orden
seleccionado.

A Listado de Articulos
Listado de Articulos

Selecoione &l Diden

Cadigo Interno |

Desds [ 0 g
Hasta [ 0 =¥

@ \[gpg]n’\ll @ Selir(Ese)

Este modulo permite generar una lista de precios de los articulos
seleccionados. Se puede aplicar un filtro a los articulos segun rubro o
proveedor, luego se da la orden de procesar y se genera una lista, la cual
puede exportarse.
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Listardo de Articulos (Costo,¥enta 1) - Desde Rubra 7 hasta Rubro 5

Selsceion ins counras % FivaFuoro I~ Filea Frovesdo

Fooom 7 Pt o [

EEEFRI TEL
i

gEpapsunanesuy
BEEHRERE

@ e Qo

La explicacidn detallada para exportar la informacién se encuentra en el apartado
correspondiente al final del manual.

Precios en cero
Con este modulo puede generarse una lista que contenga aquellos
articulos cuyo precio de venta o de costo sea igual a 0.

Cambio de precios- reimpresion
Con este mddulo puede generarse una lista con todos los cambios de
precio para un determinado periodo de tiempo. Los cambios de precio
pueden reimprimirse desde alli también.

Cambio de precios realizados
En este modulo se generan listas del histérico de cambios de precios
realizados. Se puede filtrar por fecha, nro de cambio o articulo.

Cambio de precios x dia
En este modulo se puede imprimir la lista de cambio de precios de un dia
determinado, y ordenarla segln nro. De cambio, cédigo interno, cddigo de
barras, rubro, descripcién o proveedor.

Cambio de precios x dia lista 2
Sélo se encuentra disponible para sistemas configurados con mas de una
lista de precios

Cambio de precios simple
Genera un informe de cambio de precios a partir de la selecciéon de un
rango de nro. De cambios, es decir desde el nro. de cambio 20 hasta el 25
por ejemplo, devolverd una lista de todos los cambios de precio de
articulos realizados entre esos dos nros.

Costos x rubro
Seleccionando un rubro o rango de rubros de interés, el sistema le
imprimira una lista de costos para los rubros en cuestion.

Precio x3
Se genera una lista de precios segln un rango de articulos que puede
ordenarse y seleccionarse segun distintas variables como el cédigo de
barras, el interno, la descripcién, rubro o proveedor. El precio a listar
puede ser del 1 al 5.
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Precios Xrubroen L2y 3
Sélo se encuentra disponible para sistemas configurados con mas de una

lista de precios

Precios doble columna
Sélo se encuentra disponible para sistemas configurados con mas de una

lista de precios

Articulos por fecha de modificacion de precio
Se listan los articulos por fecha de modificacion de precios. Se pueden
aplicar filtros por fecha, proveedor, articulo, etc.

Clientes por vendedor y fletero
Se genera un informe de clientes por vendedor/fletero. Se puede elegir el
orden y establecer un filtro por vendedor y/o fletero.

Ventas
Al desplegar “Ventas” surgird una lista con opciones dentro de las cuales puede
realizar diferentes acciones asociadas a las mismas

B rems
Fiact.Core Fral
I Mot de Cutate
Aiestes de Debios
B mickade Creditc
Bt de Credibos
= Adrvarishy e Chies
& ot Comimcte
T Plandas
) Py [t acktcss

B Cobrarca a Clenked
O Corollain et
il Fvecupmpeption

J_'-I Ao, Presgauiton

4' T Vet an Marukes

A arga Pages Motk

Clientes
Dentro de la ventana clientes se encontraran varias opciones, como la gestidn,
informacion y actualizacidn de los mismos. En ella encontrara también, en el
margen superior, sobre la lista de clientes, una serie de pestafias para ordenar la
visualizacion o busqueda de los clientes segin datos como razén social, apellido,
CUIT, etc.

e §

5ok Coo] ] Locakd] s DT | ] Socs Wim Farimin o] <>

BETT Vo R0 | R

-26 -



Gestion

Al desplegar el menu de “Gestién” se encontrara con una lista de opciones

- Gestion 6

22 Observaciones

D‘ Direcciones

B Enviar Mail

% Telefonos

LE Perc.Ing Brutos
Ez Proveedor

| Etiqueta

Dentro de estas opciones se encuentra la ventana desde donde se pueden
agregar observaciones del cliente seleccionado, por fecha. Estas
observaciones se pueden modificar, borrar o agregar en distintas

oportunidades para llevar un registro por fecha en los casos que sea
necesario.

A Observaciones de Clientes [<]
Agregar
B comtier
& zora

TR Y s K} o

En la seccion de direcciones, una nueva ventana permite ingresar
direcciones asociadas al cliente seleccionado. Haciendo clic en agregar se
dard acceso a la carga de datos. Con cambiar podrda modificar una
direccién existente y con borrar podra eliminar toda la informacion de una
direccién ingresada. Desde “exportar” podrd enviar los datos que
seleccione de las columnas de esta ventana a otros formatos de archivo
como Word, Excel, txt, imprimir y enviar por email.

A Direcciones del Cliente [x]
Tipo! Cale Nro. | Depto] Piso | CPostal Localidad

Agregat

B cenber

B o

Esportar

Saii

IR R R S T _'|O_

La explicacion detallada para exportar la informacion se encuentra en el
apartado correspondiente al final del manual.

Desde la ventana “Teléfonos” puede administrar los teléfonos de contacto
qgue tenga del cliente seleccionado. Puede agregar teléfonos, cambiar los
que ya fueron ingresados, borrarlos y como en la opcion anterior puede
exportarlos a distintos formatos de archivo como Word, Excel, txt imprimir
y enviarlos por mail, de igual manera.
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Informacion

A Teléfonos de JUANA PEREZ
imero de Teléfono | Tipo Teléfono
{iio:

470201111

ftros
Trabajo

Observaciones

raiticular
oficing capital

IRt R

A

Agregar
B Combiar
B Borar

Expertar

_’I @ Salir

Desde la ventana de percepcion de ingresos brutos tiene la opcion de
agregar estos datos para el clientes seleccionado, completando segun la ID
de cada provincia el coeficiente correspondiente. Desde aqui también se
puede agregar, cambiar y borrar estos datos.

JUANA PEREZ

Id Pravincia | Desc. Peia
1[BLIENDIS AIHES

14 2| v [er] ]

Agregar

E LCambiar

E Borrar

Coeficiente
0,50

O Salir

Desde “Etiquetas” puede visualizar etiquetas con la informaciéon del
proveedor, que luego puede imprimir o pasar a otro formato, como pdf.

Al desplegar este menu tendrd acceso a nuevas herramientas desde las
cuales podra acceder a la informacion de los clientes ingresados en el

sistema.

Desde

“Visualizar”

-

i
£ Informa... 6

@ WizLalizar

= Filtro

M Exportar
& Imprime

@ Salr

abrird una nueva ventana en donde se muestra
informacion del cliente seleccionado. Aqui no se podra cambiar la
informacion disponible, solo visualizarla.
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A Sistema de Gestion

o i Cadigo Cliente : O
8 i
Beeon Socal. TR
Emad: [lsanporce@gmal oon Actidat =
Estada: [SCTVD = Telgfone [$2221117
~Roniclin
Calle[RI0BAMEA Mimee 127 P [ Depla [
Cod Postat: Tz Losalidad| 17 G, MORON
Erine ol [Paiteut 12 0% octubee
Cand¥ia: [ Toriado T=] Nomiee Farvasia[JOARCITO
Tipa V& [C Frnad [s] Mormsa:[FEs0s 2]
CULT [ Taanst Via Inseip CUIT: [FZ272000 M7 MoVecade]
Gaancse[
IngBrutos [ & MolngBriox [ [ Suptn Conw. IngBrutos
FechsE: Percen IIBB: [ 000%
F. Desde: [ i FHaw| H
Car
[ L= —— Y ‘
Genesel [0Nos Daloe [ Despacho | Sucursales ® @ s

Desde “Filtro” se accede a una ventana desde la cual se podra filtrar la lista
de clientes. La consulta consta de 4 pasos, primero le solicitard por qué
campo desea filtrar la lista, y presentara una lista con las diferentes

opciones.

Asistente de Consultas
Seleccion de Campo
Elegit un campo de la siguiente fsta,

Campos a E valuar -

Cédigo de Cuenta Contable
Codigo de la Lista de Precios « Defecto
Cécigo del Cliente

Codigo del Transporista

Cérigo del Vendedar asignada a este Clie
Cédiga Pastal

Group 2 LI;I

Manual Motas Cancelar
Luego debera elegir la operacion a efectuar sobre ese campo

seleccionado, es decir qué condiciones debe cumplir el campo por el que
se va a filtrar la lista. Se presentaran varias opciones dentro de las cuales

podra elegir la adecuada para su busqueda.

Asistente de Consultas
Seleccidn
S eleceionar una operacidn para ejecutar sobire el campo seleccionado

Apellidos

Operaciones

Distinto de
Mayor a
Menor a
Mayor oigual a
Menor o igual a

Ha comienza con
Mo contiens

Manual Motas Cancelar
En el tercer paso debera ingresar el valor asociado a la operacién anterior,

para completar las condiciones que pondra el filtro.

Asistente de Consultas
Valor de Entrada
Ingrese un valor paa completar su expresidn

& Constante " Qo Camps € Expresion

s lgual a:

Finalmente, en la ultima ventana tendra la posibilidad de agregar alguna
condicidn con los botones “Y” u “0”, y modificar o borrar la condicion ya
establecida con los botones “Cambiar” y “Borrar”.
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Actualizacion

Nueva Consulta

Asistente de Consultas
Agregar condicianes presionando los botones ¥ u 0
Presicne Cambiar o Bonar para modiicar una condicién

Consulta Actual
Avellidos Igual a Percz

g i
¥ 0 _!I Grpo 1‘ Cambizr | Barar
Marual Holas Canceler

Cuando haga clic en el botdn “Finalizar” para aplicar el filtro, el sistema le

preguntara si quiere guardar la busqueda, en caso de que en algun
momento quiera volver a aplicar el mismo filtro. Ademas le pedird que
agregue una descripcién al mismo en caso de guardarlo para que quede
registrado al hacer una nueva consulta.

Al volver a la lista de clientes, la misma estara filtrada con la condicion que
se impuso previamente. Para quitar el filtro debajo del modulo “Filtro”
habra uno nuevo con el nombre “Borrar Filtro”, al hacer clic alli la lista
volverd a mostrarse completa nuevamente.

La explicaciéon detallada para exportar la informacién se encuentra en el
apartado correspondiente al final del manual.

Desde “Imprime” se abre una nueva pantalla con la vista previa del
documento, es decir, la lista de clientes y se la puede imprimir, guardar en
formado pdf o enviar por mail.

"Vista Prvia dol REpOrT - Tpe oIt KPS DOCUR Writer (506 ) &0 1 Se5#n 3

PR Py e me CR IO T
bog amuries [ puma [ @ come [ 13|

Emprasa DEMO Reparte de Clientes
Cond O Razon Social Apalios y o' Alta__mciided v

§ CONSUMO0R FINAL . HegER1
¢ ubEATAD OuCEADH

OFe Om
Zovozos
O re O m
20ri0E01s
(CCA O BUENDS AIRE
OrFe O-m
B

(1922 YMORON ONCCADS

Ore Om

Al desplegar este menu se abrird una lista de acciones con las cuales
puede administrar la lista de clientes de la ventana.

r 7
Actualiz._. e

B Agregar
B Carnbiar
B Eorrar

Desde “Agregar” se abrird una ventana desde la cual podrd ingresar un
nuevo cliente a la lista. Tiene una serie de campos para completar con
informacion asociada al cliente en cuestion. En la esquina inferior
izquierda encontrara pestafias desde donde puede completar informacion
mas detallada.
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4 Sistema de Gestion

s Cddigo Cliente :

N,
Razon Social:
Ema: [ Actividad: | =
Estado: [ACTVD ~ Teléfono: I™ Es Provesdart
T Cale Himero: Piso: Deplo,
CodPostat [ Localidad[ 0 & LIBERTAD
Entie Cales:
CondVia: [ Tontado Tl Mormbre Fantasia
- Datos Impx
Tipo I [E. Final Tz] Moneds:[FESOS =
CULT. 00-00000000-0 Wto. Inscrip. CUIT: | %i Nm\/euhcadml
Ganancias [ 15,
Ing Brutos: =% HroIng Brutos: I~ Suietn Cor. Ing Brutas
Ing. Peicep. IIBE; 0.00%
L R P —

c
lr\dl:usnla T B ‘
General [Otios Datos [ Despacho @t @ ool

Desde la ventana “Cambiar” o haciendo doble clic sobre un cliente de la
lista, se tiene acceso a una ventana igual que la anterior pero para la
modificacidn de datos de un cliente que haya sido previamente agregado a
la lista.

Al hacer clic en “Borrar” se elimina al cliente de la lista que haya
seleccionado previamente.

Facturas
Aqui abrird una ventana desde la cual podrd facturar. El tipo de factura que genere
serd correspondiente con los datos del cliente al que vaya destinada la misma, por
ejemplo si el cliente fue ingresado como inscripto la factura serd de tipo A, en
cambio si fue ingresado como consumidor final la factura sera de tipo B.

A Agregando un Registro
T T—T ricia
FACTURA A [rc 01 [0001 [ oooooooa [ zen0s2015
Codigo Cliente: T £ (3 Razon Social: [SANABRIA, GUSTAVO
Direccion: | CodVendedor 0 B )
Localidad: [LIBERTAD CUENTA CORRIENTE
ttems |obsenvaciones | otros Datos | Entrega |
We[Codint] _cad EAN Deserpeion WA | Canfigad | _Pr.Umit] % Desc. | imp. Total a—
B cambiar
B Borar
Fi0-
Aceqtar
@ n=
ez ]mn] < | Gancelar
Desoile o et " ftems: 000
Descuerto %. 000 | VA 21% 5000 || % 00% || subtotal Netod 000
Descuemu5subsze\u,m \VAWD‘E%IW $ 000
UELELE $0.00 | 5 et scie
Tipo de Carga Forma de Farturacidn del VA
lrr‘ Cod. Ean (+ Cdd. Int.  Ambos ’7 C MNeto  © Einal Ambos PESOS ARGENTINGS

En la esquina superior derecha se encontraran los datos de la factura, debajo los
datos del cliente al cual se le emitird la misma y a la derecha de estos datos se
puede ingresar un cédigo de vendedor para los casos en los que corresponda o sea
necesario ingresar esta informacion.

En la primera pestafia llamada “ftems” se agregaran los productos o articulos a
facturar, los cuales pueden pasarse por un scanner lector de cédigo de barras o
ingresarse manualmente haciendo clic en agregar a la derecha de la lista.

En la pestaiia “observaciones” se presenta un campo en el que se puede agregar
informacién que se considere necesaria sobre la factura a emitir

fiems Qbsamaciones |oros Datos | Enrega
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En la pestafia “Otros datos” se puede agregar el Nro. de Orden de compra y el de
Remito como se ve en la imagen

Hems |thewanmnes Otros Datos |Emrega|

Nro Orden Compra: |
Nro. de Remito: 00000000

Y en la pestafia “Entrega” se pueden agregar los datos en caso de que corresponda
para la entrega del o los productos.

tems | Obsenaciones | Otros Datos Enrega |

Damicilia I
Localidad:  [LIBERTAD

Id Provincia, 1

“Agregar”

Al hacer clic en “Agregar” se anadira un nuevo item a la lista de articulos a
facturar. Puede cargarlo por cddigo interno, por cddigo de barras o ambos.
Presionando la tecla “enter” o haciendo clic en los tres puntos junto al cédigo se
abrird una ventana desde la cual podra seleccionar o buscar manualmente el
producto que desee agregar a la lista. Con las pestafias de la ventana podra
cambiar el tipo de organizacion o busqueda de los productos. Una vez
seleccionado el articulo en cuestidn, clic en “Elegir” o presionar “enter” y sera

anadido a la lista.

1.-Por Descrpcién |2 Pon Cadign | 2 Por Céd Ean | 5- Por Provesde | 6- Por Fuo |

-y |
T Foecet T [ome Fubo =
o]

CARICOTAX 5006
WIAVESFUCLI % 5006
DAGH

WENSAL X 265G
10120 | OBZLOCHITOS DE GRASA TiA MARU

/2 NARANIA ALPARGATA 48450
7730327617128 | 1/2 NARANIA PARID ABSDRB. X 1 L

@ s
Una vez anadido podra ingresar en las distintas columnas la informacién asociada
como la cantidad y si se le aplica algun tipo de descuento. El resto de las columnas
son solo informativas, no podran modificarse desde esta ventana. Una vez
completa la lista de productos a facturar puede hacer clic en “aceptar” o presionar
la tecla (F10) para imprimir la factura. Para cancelarla puede presionar “cancelar”

o hacer clic en la tecla (F12)
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A Agregando un Registro

FACTURA B [Fc o [ooot [ooo00ooa [ 2en 02015
Codigo Cliente: T [ 3 Razon Social: [CONSUMIDOR FINAL

Direccion: [ Cod Yendedor 0 B D
Localidad: [LIBERTAD CUENTA CORRIENTE

ttems | Gbservaciones | Gtras Datos | Entrega |

e [Codint] Cod EAN Descripcion

1(002020 (7903300047 60| CONF DE MAN| CRESFADOS,
1579019 RUT.

30 73037000 URBELT SABOF

1117909

S vA_ | Canfidad| _PrUnit| %Desc. | imp Tol | g
o0 100 $289D 0000 $2.889, RN
PN I 1 T i -~

2100l 200l 80850 0000 31300
& Borrar

$6.78

i SubTotal Final ltems:
Descueta % 000% | IVA 21% s118 | % 0% || Subtotal Neto:| $5560
Descueta § sobre Neto, w00 (WA10s%[ sooo || $ w000

VSEL $0.78 | 5 et st
Tipa de Carga Forma de Facturacian del VA
[r‘ Cod.Ean & Céd.Int. ¢ Ambos ’7 O peto & Final O Ambos PESO0S ARGENTINOS

Debajo de la lista de articulos la ventana tiene unos campos desde donde se le
puede aplicar un descuento general a los productos. EIl mismo puede hacerse
sobre el total en forma de descuento o como un monto fijo sobre el valor neto.
Tipo de carga: en el margen inferior del lado izquierdo se encuentra esta opcion,
que indica el cdédigo por el cual se cargaran los articulos a la lista. Puede
seleccionar cddigo interno, cédigo de barras o ambos. Luego al hacer clic en
“agregar” estos campos se podran modificar para buscar el producto en cuestion.
Forma de facturacion de IVA: en el margen inferior, a la derecha del tipo de carga
se encuentra este campo. Dentro del mismo se puede seleccionar si es neto, final
0 ambos segln corresponda.

Fact. Cons. Final
La factura a consumidor final es igual a la anterior, la Unica diferencia es que viene
predeterminado el cliente como “Consumidor Final”, es una factura B.

Nota de de Débito
La nota de débito abre una ventana muy similar a la factura, con los botones
“Agregar”, “Cambiar” y “Borrar” se administran los articulos de la lista y en el
margen inferior se aplican los descuentos, se ajusta el tipo de carga y la
facturacion de IVA. Una vez aceptada la nota se imprimird automaticamente el

comprobante.
A Agregando un Registro [x]
SIN DEFINIR B [ [or [0 [oooooon [ zenozere
Codigo Cliente:[ 1 [ (3 Razon Social: [CONSUMIDORFINAL
Direccion: [ Codvendedor [~ 0 5 5
Localidad: [LIBERTAD CUENTA CORRIENTE

ttems |obsemvaciones | otros Datos | Entrega |

Descripcion Cantidad Imp_Total

E3 Aoregar
B cambiar
& Borar

F10-
Aceptal

F12-
| Q@ Cancolar

Descuents 3 it _ $64.08
v 215 N8 09% || subtotal Neto! $45.44

Descuerto § sobre Nete: w000 | MAt0sE 5000

$ 000

{ Descuerta % [ oo

Total: $54.98 | o i stk
Tipo de Carga. Forma de Facturacidn del IVA-
lrr‘ Cod.Ean & Cdd.Int. ¢ Ambos ’7 © Neto @ Final " Ambos FPES0S ARGENTINOS
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Ajustes de Débitos

Este mdédulo hace el movimiento de ajuste de débito pero sin emitir el
comprobante.

Nota de Crédito

La nota de crédito tiene el mismo aspecto que una factura, la diferencia es que la
accion es la inversa. La identificard ya que en la esquina superior izquierda figura la
leyenda “NOTA DE CREDITO”. A la derecha de los datos del cliente debera ingresar
el nro. De factura a la que hace referencia la misma.

A Agregmnda un Kegistro

T ——T o
NOTA DE CREDITO NC 01 [o001 [Goooooo0 [ 202018
odigo Clionte: [L-="(F3) Razon Social: Nio.FC: T
Direccion: [ Cod¥endedor 0 B 5
Localidad: | CUENTA CORRIENTE

tems | obsemaciones | Otros Datos | Entreg |
NF|Cod.Int. Cad. EAN Descripeion % VA Cantidad Pr.unit| % Desc. Imp. Total

Agregar
B cambiar
2 orar
Fl0-
Aceptal
@ f
[T 1IN B IS T | ey
eeeeeeee P - SubTotal Final tems: $0.00
Descuerto 0.00% | 21%: s || % 000% || gubtotal Neto: $0.00
Dessuerto § sore e o | vA10S%[ wam || $ 00

Total: $0.00 | o ot siocke
Tipo de Carga. Forma de Facturacian del IVA
[r‘ Cod. Ean & Cod.Int ¢ Ambos ’7 O peto & Einal  C Ambos PESOS ARGENTINOS

Ajustes de Créditos

Al igual que en el caso de ajuste de débito, este mddulo hace el movimiento de
ajuste pero sin emitir el comprobante.

Administrados Cbtes.

Este modulo se utiliza para la administracion de los comprobantes de venta. La
ventana tiene dos menus desplegables “Gestidon” e “Informes”, y en la parte
superior de la ventana tiene las diferentes formas de presentar la informacién en
la lista. Al tildar la opcidn “Tipo de comprobante” se podra elegir entre distintas
opciones como factura, nota de crédito, recibo, etc. si no se tilda esta opcién en la
lista se mostraran todos los comprobantes sin distincion. También esta la opcidn
de filtrar segun el codigo de cliente y la sucursal. Debajo de la lista hay varias
pestafas donde se clasificardn los comprobantes segun el estado, que se asocia a
un color, pendiente, completo, en carga o anulados.

& Administrador de Comprobantes
m FechaDesde: §/09/2015 s 2871042018 1 TipoCbe

o Cod. Cliente: T, Sueuwsat[ 0 Fy:[0000 ro. Ctte] 00000000

—
CLIENTE

Rango de Fechas
K Observaciones

Cart Tick] Fecha Imparte Tolal

Compiobante
EmplS uclTipalLellGiNum
o [

@ (1-1]FC-B-0001-00000014

1 CONSUMIDOR FINAL 0
28/10/15 1 CONSUMIDOR FINAL 33021

& fnda
<3 CDistrbuion
X Nio.Chte

(‘7 Am

wlal ez inln] || . - 2

Todos | @ Pendientes | @ Completo ] En Caga] @ Anulados |
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“Gestion”

“Informes”

Desde el médulo “Rango de fechas” se puede elegir el periodo de tiempo
para el cual se quieren listar los comprobantes.

En “Observaciones” se pueden ver las observaciones asociadas a los
comprobantes, en caso de haber registrado alguna.

El médulo “Anular” permite anular comprobantes. Primero debe
seleccionar el comprobante sobre el cual aplicar la accidn y luego clic en el
botén. Se abrird una nueva ventana con la informacién del comprobante,
una factura en el ejemplo. Podrd ingresar un codigo que se asocie con el
motivo de anulacidn, al hacer clic en el botén con la lupa se abrird una lista
de motivos, desde donde puede elegir el que considere mds adecuado. A
la lista se le pueden agregar motivos, eliminar, etc. También se pueden
ingresar comentarios desde la ventana de anulacién.

4 Anulacion de Chtes. [<]
1d Transaccion 8,879
Nro Chte: FC -0001-B-00000013
Fecha: 26/10/2015
Cod Cliente: 1 COMSUMIDOR FINAL
Importe: Total $7.90 Saldo: $7.90

Cod Métivo: | ofii=s

c _
@ Aceptar @ Cancelar

Desde el mdédulo “C. distribucién” se abre una ventana desde donde se
puede modificar el centro de distribucion para cada comprobante.

Comprobante: FC B 00000014
Ctiente:  CONSUMIDOR FINAL
Jmporte Tt $30.21
LENTRE DISTRIBUCION: =l

Q wan | @ o |

En el médulo “Nro. Cbte.” se puede modificar el nimero del comprobante

seleccionado.

Comprodente: FC B 00000021
Lhienre: CONSUMIDOR FINAL
Imperte Total: $30.21

Nuevo Numero: 13

O CAMBIAR O Cancelar ‘

El mddulo “Filtros” funciona como el que se encuentra dentro de
“Clientes” y “Proveedores”. Se pueden ingresar distintas condiciones para
que en la lista se muestren solo determinados comprobantes que cumplan
con dichas condiciones.

Dentro del mddulo “Visualizar” se puede ingresar al detalle de cada
comprobante, se abre una nueva en la que se muestra el comprobante
que fue emitido, el mismo no se podrd modificar.

El médulo “Cuenta Corriente” permite seguir el detalle de pago del
comprobante en cuestién, anulado, pago o impago.
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El mddulo “Cbtes. Relacionados” muestra otros comprobantes que
guarden algun tipo de relacidon con el que fue seleccionado, como por
ejemplo podria ser una factura y un recibo.

El mddulo “Informe de Cbtes” genera una ventana en la cual se pueden
tildar los datos que se busca obtener en el informe, luego abrira un archivo
de vista previa, el cual se puede imprimir directamente, convertir a
formato pdf o enviar via mail. En el mismo se listara el detalle de todos los
comprobantes que figuren en la lista.

El mddulo “Reimpresion” permite reimprimir el comprobante previamente
seleccionado. Esto también abrird una vista previa antes de imprimir el
documento, desde alli ademas puede convertirse a pdf o enviar via mail.
Con el mddulo “Exportar” permite exportar la lista de comprobantes a un
archivo de formato Excel, Word, txt, imprimirlo o enviarlo por mail. La
explicacion detallada para exportar la informacidn se encuentra en el
apartado correspondiente al final del manual.

Cuentas corrientes
Desde éste mddulo podra acceder a las cuentas corrientes de los clientes. Se

abrird una ventana desde donde deberd ingresar el codigo del cliente vy

automdticamente se cargard la cuenta del mismo. Desde la ventana también

puede elegir si visualizar solo aquellos comprobantes con saldo o el saldo histérico

seleccionado estas opciones debajo del cddigo de cliente. Debajo de la lista el
sistema genera los totales de deudas, haberes y saldo.

A Cuenta Corriente de Cliente

Codigo: 1 CONSUMIDOR FINAL

I_ Solo Chtes. con Saldo Desde: 2310512015 Hasta: 24/11/2016
arame oS ™ Saldo Historica

4 Clertes Pesas
W

Rango de Fechas

Detalle Debe Haber | %aldo Clast. [0
E

172015 26/10/2015FC -B-0001 00000021 [CONSUIMIDOR B3335:
52071072015 E

Gestion (=] AR T
po— 5107112015 | :
a | 511/11/2015F C+ 7.050.04 [
B Expartar 518/11/2015]
& Yer Asiento 518/11/2015RC +-0001-00000007
/25187112015 CB.0001.0000001 7

@ visuaizar

& valores
@ sair

i
valaal o ole lanlur]

PNTEHIDH 6.963.31 DEBE:  807.97  HABER: 2013.75 JS ALD O:

5.757. 53]

Cuenta con dos menus del lado izquierdo de la ventana: Parametros” y “Gestién”.

Parametros

“Clientes”

Haciendo clic en éste mddulo se abre una nueva ventana desde la cual se puede

seleccionar desde una lista el cliente para el cual se quiere conocer la cuenta

corriente. Es de utilidad para el caso en el que no se recuerda o desconoce el
codigo de cliente. Por otro lado, desde aqui se puede buscar por razén social,

nombra de fantasia, etc. el cliente.

“Rango de Fechas”
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Gestion

Planillas

En esta seccidon se permite seleccionar el periodo de tiempo para el cual se
quieren visualizar los comprobantes de la cuenta corriente. Funciona como filtro
por fecha para ver la lista de comprobantes.

“Imprime”

Haciendo clic en este mddulo se genera el reporte de la cuenta corriente en un
formato de vista previa, desde donde se puede imprimir, enviar por mail,
convertir a formato pdf o simplemente visualizar la planilla de cuentas corrientes.

“Exportar”

Genera una nueva ventana desde donde pueden elegirse las columnas de interés
que figuraban en la cuenta corriente, ordenarlas y enviarlas a otros programas
como Excel, Word, txt, HTML, XML o imprimir el archivo. La explicacién detallada
para exportar la informacion se encuentra en el apartado correspondiente al final
del manual.

“Visualizar”

Haciendo clic en éste mddulo, previa seleccién de aquel comprobante que es de
interés, se abre dicho comprobante y permite visualizar el detalle del mismo, ya
sea nota de crédito, débito, factura o un recibo, etc. Este modulo funciona
Unicamente a modo informativo ya que desde el mismo no podran realizarse
modificaciones sobre los comprobantes.

“Valores”

En el mddulo “Valores” se abrira una nueva ventana en donde se pueden ver los
valores entregados, asociado a los comprobantes de tipo recibo. En las pestafias
en la parte inferior de la ventana se clasifican los valores segln el estado,
relaciondandolo con diferentes colores. En las columnas de la lista se mostraran
algunos detalles generales relacionados con ellos, como fecha, vencimiento,
importe, CUIT, etc.

Foba | Mows | Vo | gow Jtaak  [uecor [ewe Joiini

Tedon [Deoortates o] En Cateen | At ] Prechasator._al| Exivepaion._a | Wepmostm & _|

Impone Total: 000 [= @ s

Dentro de este menu se podran gestionar las planillas de ventas. Se abrird una
ventana con dos menus desplegables y nuevos mdodulos.
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Planillas
Moédulos para generar planillas dependiendo de un rango de fechas
establecido o de una serie de filtros, que resultan de utilidad para presentar
libros contables y rendiciones.

Planillas °

.;ﬁ 1WA, Yentas Horizantal

.;ﬁ LY. A, Yentas Vertical

B 1WA, Ventas - S.LAP

B Posicion LY.A.

B TIEE Yertas

B Ctas, Ctes, entrs Fechas

B Chas, Ctes, Con Detalle Chte,
B Saldas Ctas, Cres,

& Vencimientos por Clientes

B Listado de Facturas

;& Listado de Cobranzas | Recibos

LV.A. Ventas Horizontal
Para un mes y afio determinado genera un libro de Ventas de IVA. Se
pueden aplicar diferentes filtros antes de generar la planilla segln tipo
de IVA, servicios, fechas y sucursal.

PRI T sional P 2w
LA I T T e L e e = o S e
Ppomginr [ me [ @ covios [ 1 5]

[

Empresa DEMO

Libro 1.U.A. Ventas 2.015 11

Pecha Camprobants Cliente T. VA C.WLILT.  Imp Gravado We.Gravado IVA 215 IVA 10.5%  Perc. LB, Imp,Total
271172015 7C -A-0001-000000ES SANABRIA, GUSTAVD w1 20-16318332-8 [GED sy XD
471172015 FC - -0N01-D000Z022 AN FEREZ 20-35300305-5 #1300 285 176.7
471172005 FC -E-D0O1-DO0DZ0E0 CONFURICOR FIRAL 00-D0001111-1 138,00 2.3 17%.%
471172015 FC -B-0001-D000Z0Z1 UARA VEREE 20-36824678- 5 #1328 00 285 176.7

Totales: 347120 w0t pren a0 39905

LV.A. Ventas Vertical
Para un mes y afio determinado genera un libro de Ventas de IVA
(vertical). Se pueden aplicar diferentes filtros antes de generar la
planilla segun tipo de IVA, servicios, fechas y tipo de Cbte.

s
Fe A= o im0 [0 | &) & B 0| 6] e =
[Tl e E— e [ E

Empresa DEMO
Libro LV.A. Ventas (Vertical) Perodor 2008 11
[Comprabams Cllamn CULT.  lup. Gravado o Gravads 278 Tiete |
o
5 piomas o o " on
i i S E o o Cr
[
ans panes 1z o an o
e : 3 5
T 1S ot o o e
TOTALES FRIGOT: ] £ i |

LV.A. Ventas - S.LA.P.
Para un rango de fechas o periodo de tiempo determinado, genera un
reporte en formato de vista previa, en donde muestra el total IVA de
las ventas — SIAP.

e
<8 2= P ] s (=W V= e T e
S mirerk o & s [ 7 73]

Emgresa DEMD

Totales LV.A. Ventas - S.LA.P. Focha Dosde: 905015
Fecha Hasts: 5112015
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Posicién IVA
Para un mes y afio determinado genera una planilla de posicién
del IVA. Se presenta en el formato de vista previa desde donde
se puede im

primir, enviar por mail o convertir a pdf.

s el epuree rolessiral 1100

L T I P e = DV
— E— s o I

Frg 2 g

Eempresa DEMO

Posicion LV.A.

Periode: 2015 - 1L Crwiitos Debitos

T

IIBB Ventas
Para un mes y ano determinado genera un libro de Ventas con el
informe de ingresos brutos. Se pueden aplicar diferentes filtros antes
de generar la planilla segun tipo de IVA, fechas y sucursal.

B e T < T P o s N e MV V= =T S
[ E— oeel

Pag. 0w

Ctas. Ctes. entre fechas
Este modulo se utiliza para la impresién de cuentas corrientes para
una fecha o rango de fechas determinada. Puede filtrarse por cliente o
por saldo. También tiene un campo para ingresar moneda y la
cotizacion. Se genera un archivo de vista previa desde donde puede
pasarse a formato pdf, imprimirse o enviarse por mail.

Ctas. Ctes.con Detalle Cbte.
Este mdédulo es muy similar al anterior, la diferencia es que en este
caso se incluye el detalle en la cuenta corriente.

Saldos Ctas. Ctes.
Este modulo se utiliza para imprimir las cuentas corrientes pero tiene
la posibilidad de filtrar segun el saldo ademas del filtro por fecha.

Vencimientos por Clientes
Genera una planilla que muestra los vencimientos con la posibilidad de
filtrar por fechas y clientes.

Listado de Facturas
Genera una planilla de comprobantes para un periodo de tiempo
determinado (filtro por fecha) que muestra los detalles de la factura
de los comprobantes, como cliente, CUIT, IVA, total, saldos, etc.
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Listado de Cobranzas/Recibos

Estadisticas

Genera una planilla de IVA que puede filtrarse por tipo de IVA, fechas,
sucursales y servicios.

Estadisticas e

i@ Motas de Creditos SiDevy.,
Motas de Creditos Bonif,
Fackuracion por Poia,

Ranking de Wentas

& & & @

Ranking de Costos de Ventas
& Devoluciones I
£ Devoluciones I1

% Bonfficaciones

Notas de Créditos S/Dev.

Genera un archivo de vista previa con la informacidon de Notas de
Crédito por devolucidn. Incluye producto, cantidad e importe con la
posibilidad de filtrar por fecha, cliente, productoy C.P.

Notas de Créditos Bonif.

Facturacion por Pcia.

Ranking de Ventas

Muestra la estadistica denotas de crédito por bonificacidn. Los filtros
gue se pueden aplicar son de fecha, producto, cliente y C.P. y la
informacién también muestra producto, cantidad e importe.

Para un determinado rango de fechas (filtro) genera una planilla con la
estadistica de las facturas emitidas segln provincia.

Genera un reporte con la estadistica de venta por producto. La
informacion se muestra segln el cédigo de producto, cantidad
vendida, el importe y porcentaje. Los filtros que se pueden aplicar
para emitir la planilla son por rango de productos, fechas, clientes,
C.P., se puede elegir el orden y el sentido de la lista.

Ranking de Costos de Ventas

Devoluciones I

Genera la estadistica de los costos de ventas. Pueden aplicarse filtros
por rango de productos, fechas, clientes, C.P., se puede elegir el orden
y el sentido de la lista.

Muestra la estadistica de devoluciones segun el producto, para un
rango de fechas, clientes y productos. La informacidon se muestra por
producto, cantidad y devoluciones.
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Devoluciones I1
Es muy similar a la anterior, solo que también filtra por cédigo postal y
la informacién se muestra segun producto, devolucién, venta y
porcentaje.

Bonificaciones
Genera un reporte con las bonificaciones. Los filtros que se pueden
aplicar para emitir la planilla son por rango de productos, fechas,
clientesy C.P.

Planillas Estadisticas
Estas consisten en las planillas de ventas. Se desplegard un nuevo menu en donde
encontrara varias opciones para visualizar planillas.

A Planillas de Yentas X

Flanillas 6

5 & articulos vendidos

&8, Recaudacion entre Fecha

L8 andlisis de articulos MO Vendidos

g Anélisis Costo Beneficio

& Indice Ponderada

g Ventas par Clientes

&3, entas por Clientes/ Articulos

L8 ventas Por Rubro/Dia

g Wentas par Rubro Detallado

£ Ventas por Rubrofvendedor

g Wentas par Provesdor

&3, Ventas por Mes

L8 ventas por Rubro

g art, Yendidas por F. Paga

é Listado de Articulos par Fecha de Ul
wenta

g Ventas por Yendedar
&3, Ventas por Fleteros
L8 Resultados
Especial Colmark,

Sistema

@ Salir

“Articulos vendidos”

En este mdédulo se presenta una planilla con la informacidn de venta de articulos.
En la misma se puede filtrar por fecha, seleccionando el periodo de tiempo de
interés, o por otras variables como rubro, articulo, proveedor, etc. Una vez
elegidos los filtros a aplicar presionar la tecla (F10) o clic en “Procesar” en la
esquina superior derecha de la ventana. En la lista apareceran las ventas que
cumplan las condiciones impuestas previamente, y en el margen inferior de la
ventana aparecera informacién asociada a cantidades, ventas, ganancias. La lista
puede exportarse a programas como Word, Excel, archivos text, imprimirse o
enviarse por mail con un clic en el botén “Exportar”. La explicacién detallada para
exportar la informacion se encuentra en el apartado correspondiente al final del
manual.
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A Articulos Vendidos desde 28,/09/2015 hasta 28/10/2015 - Orden  Cantidad Descendente

Filtra x Fecha I” Filtra  Rubro. I© F xleta
o Descer[ 2070972015 5| - i oo I FxSuc 3 j Proces:
& &P Hasta: [28/10/2015 I Filtra & Art. I F.xPy = Fo
Tir "
| #"Cantidad C ImpoteC § Ganados | c [ | cantidad a Mostrar:[ 70 = Todos
[ Articulo | Rubro | Proveedor | Cantidad Venta $ Ganados | %
Cod_In. Dosonpoion Céd | Descripoion | Cod |_Descripcion
00002020 | CONF.DE MANI CRESPADO! D0G | navidefios | 0001/ PROVEEDOR 1 X I
00028276 | ANTITRANSPIRANTE CHES 011 |perfumeria | 0001 PROVEEDOR 1 2.00) $54.98) $54.98
00014109 | SHAMPOO ELVIVE NUTRIC 011 | perfumeria 1 200 $17.70 $12.86
00002811 | YOGUR YOGURBELT SABOI 008 |lacteas 1 1.00 $0.95 $0.26
00798276 011 | perfumeria 1 1.00) $13.75 $1375
vl el 2] inlm] >
r— Cantidad Total Venta Total:

. ) @ cenar (Esc)
Cantidad de Registros $ Ganados Total

“Recaudacion entre fecha”

En este mddulo surge una ventana muy similar a la anterior también con filtro por
fecha y otros (letra, sucursal, etc.) pero lo que muestra son los costos, la
recaudacién y la ganancia. Debajo de la lista hay unas pestafias, la segunda

pestafa ofrece los resultados en modo de gréfico, mostrando las diferencias entre
la recaudacidn y las ganancias.

A Recaudaci6n por Dia desde 28/09/2015 hasta 28/10/2015 - Drden % Fecha Ascendente

Desde: [Z/09/2015 I Filtra x Letia I Filra PY: Procesar
NG
Hasta: [78710/2015 I Filtrax Suc. — (O
T
[ "Cantided © Importe & Fecha || & Ascendente | Cantidad a Mostrar: 702 Todos
Fecha | o [ $Ganades | % de Ganancia [

Par dia % sobre el Total
100.00%

e a2 ] o i
Resumen x Tabla [Fosumen Gréfico]  Gantidad de Registios ]
. Costo con IVA: $6.50) $Gonados | Magen Tol R
aportat Recaudacidn: 7L 364.94  999.43% (3]

“Analisis de articulos no vendidos”

Es una ventana igual a la de articulos vendidos, solo que en este caso es la inversa,

es decir que muestra exactamente lo contrario, articulos que no se vendieron. Esta
lista también se puede exportar.

“Analisis de Costo Beneficio”

En este modulo también se puede filtrar por fecha, para un periodo de tiempo
determinado y por tipo de articulo (vendido, no vendido, etc). Luego de procesar
los datos, aparecera una lista a partir de la cual el sistema genera una serie de

datos que reflejan el costo-beneficio de las ventas. Las listas también pueden
exportarse.
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I Filtza  Pro.

I Fillia x Vend,
I Fitia Flstera

00014109 | SHAMPOD ELVIVE NUTRIC  21.00%

00026276 | ANTITAANSPARANTE CHES  21.00%

0000ZIN1 | VOSUR YOGURBELT SAB0|  21.00%
758275

o o0z, samm 0o oo woa 3
el <L 2 (v mln] 5
Cantidad de Registros: 5 a0 v
Unid. Total Vend | Total de Costa Totsdde Venta —— Pesos Ganades | Mawm Banancie 5
= a0 1 s s @

SAventa: a0.90%

“Indice Ponderado”

En este mddulo, al igual que en las ventanas anteriores se pueden aplicar una serie
de filtros (por fecha, rubro, proveedor y articulo) y luego de hacer clic en
“Procesar” o presionar la tecla (F10), el sistema calcula un indice ponderado para
las ventas que cumplan con las condiciones especificadas. La idea es construir un
indice que refleje cuales fueron los productos mas vendidos en cuanto a cantidad
para determinado periodo de tiempo. Para eso se divide la cantidad vendida de
cada articulo por el total de las ventas (se suman las cantidades de articulos
vendidos), de manera que los productos mas vendidos tendran como resultado
una ponderacién (porcentual) mas elevada que los que se hayan vendido menos.
El indice oscila entre 0 y 1, siendo 1 el total de las ventas (el articulo representa el
100% de las ventas) y 0 cuando el producto no se ha vendido en el periodo de

tiempo seleccionado.

4 Indice Ponderado
xRubro
Desde:  |01/1172015 & Proveedor i Procesar (F10)
Hasta:  [T8/1172005 o] xAnticulo
Articulo J—=Zcantidad Costo Sin IVA Porcentaje |
Cad_Int_ Descripcion /] Vendida Precio 0 Precio 1 Variacion
00028293 | ABUA NESTLE PUR VIT X5( 0.000000
00008552 | COCA COLA LIGHT 2,251 0.000000
00014512 | COCA COLA 1.25L VIDRID 0.000000
000146399 | ENVASE VIDRID COCA/SPR N0 0.000000
00799514 | ARVEJAS ARCOR SECAS X2 0000000/ 0.791667
S
Exportar
Cerar
(Esc)

el a2 pn] ol
Cantidad Vendido Total: Total Ponderacidn: indice Total
24.00 1.00 % 0.00

“Ventas por cliente”

Dentro de este médulo también se aplica un filtro, y luego del proceso de datos el
sistema arroja una lista con el total facturado a cada cliente para un periodo de
tiempo estipulado, o las condiciones que se hayan establecido previamente en los
filtros. La lista, al igual que las anteriores se puede exportar.

por Cliente desde 78/09/2015 has

PR FechS | esde: AIANE 1 | T Fiio Vendeder q Proceia
5 Wasta: [Fri07z015 M | T FilsaPN. A
Tinn Onden
© Cantidad © lmporte  © $ Ganados " Ascondente = Descendente Cantidad a Mostrar: [ 70 2 Todos
[ Clonie [Wonta Factuaral Vondodor |
i Fazin Social i Hoains
CONSUMIDOR Fi 57144 DIRECTD FABRICA
alzleininl i}
@ ot Canidad de Registros: 1 @ comiE
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El resto de los mdédulos de este menu son similares, luego de aplicar el filtro y
procesar los datos, el sistema calcula algln parametro asociado a las ventas.

“Ventas x cliente/articulo”

Muestra los articulos vendidos, con sus respectivos costos, ganancias, precios de
venta, etc. segln el cliente y el articulo. Ofrece una serie de filtros que pueden ser
aplicados como la fecha, rubro, proveedor, cliente, etc.

Luego de elegir las condiciones para los articulos a filtrar deben procesarse los
datos para que cargue o se actualice la lista.

“Ventas x rubro/dia”
Genera un listado de ventas totalizado por fecha, rubro y producto. Al comienzo
pide el ingreso del dia o rango de fechas sobre el que se realizara el listado.

“Ventas por rubro detallado”
Genera un informe de ventas por fecha o por Z que detalla el total vendido por
cada rubro. Puede seleccionarse que incluya un detalle de los articulos también.

“Ventas por rubro/vendedor”

Muestra el listado de ventas con las ganancias y costos respectivos, segun los
rubros y el vendedor. Existe la posibilidad de aplicar filtros antes de procesar los
datos, por fecha, rubro, proveedor, etc.

“Ventas por proveedor”
Muestra las ventas con las ganancias y costos respectivos, segln proveedor. Se
puede aplicar filtro por fecha, proveedor o rubro.

“Ventas por mes”
Muestra las ventas para un determinado mes. Pueden aplicarse filtros por fecha,
rubro, proveedor, vendedor o articulo.

“Ventas por rubro”

Muestra una lista de las ventas segun el rubro al que pertenezcan los articulos
vendidos. Pueden aplicarse filtros por fecha, rubro, proveedor, vendedor o
articulo.

“Articulos vendidos por f. de pago”
Genera la lista de ventas segun el articulo y la forma de pago. Pueden aplicarse
filtros por fecha, rubro, proveedor, vendedor, articulo, letra, sucursal y forma de

pago.

“Listado de Articulos por fecha de Ult. Venta”
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Genera una lista de los articulos vendidos en la Ultima fecha de venta, el Ultimo dia
qgue fue vendido algun articulo. Puede aplicarse filtro por rubro, proveedor o

articulo.

“Ventas por vendedor”
Genera una lista de las ventas segln sea el vendedor. La misma puede filtrarse por

fecha, proveedor o rubro.

“Ventas por fletero”
Genera una lista de las ventas segun sea el fletero registrado. La misma puede

filtrarse por fecha, proveedor o rubro.

“Resultados”
Ademas de la lista de ventas, genera un campo con los resultados econémicos

para las condiciones puestas en los filtros para un determinado periodo de tiempo.

Presupuestos
En este mddulo se generan presupuestos para los clientes. La ventana emergente

es muy similar a la de factura, la diferencia es que solo es un comprobante de
presupuesto y no sirve como factura. Esta ventana incluye unas pestafias con las
gue se pueden agregar observaciones y la forma de pago. Ingresar la forma de
pago es necesario para generar el presupuesto.

La administracion de la lista de articulos a presupuestar es igual que en el caso de
la los articulos a facturar.

A Agregando un Registro

Presupuestos B PR [o000 [oooo0000 Fecha[ ™ 2at0rz015
Codigo Cliente: [ 1 [ (F3) Razon Social: |
Direccion: | CmiieGn
Telefono: [ Codvendedor [ 0 & 8
ttems |onservaciones | Forma se Pago Con cod. infermo 1 s pusde usar descripoion mantal
LA\/AND%EUSE:;TJEE‘E\IQML %‘\ﬁnn Cam?andn $18.000] IR
77936370 DETERGENTE ULTR 21.00 1.00] $16.000 E Cambiar

ARIEL FUTUR LIQUIDO X 751

N B n A B sorar

F10.
Aceptal

@ M
Cancelar

vl Lzls oin| »l
Descuer nto P SubTotal Final Itetns: $86.00
Pesmmn% [rows | |wazm [ e =

Subtotal Neto| X
Descuento § sobre Neto: 711 WA 10,5%: $0.00 SE3LST
Total: $77.40

Fr‘pnciicﬂfa & Cod Int!  Ambos r?"mua;: Fa[mr-"a;:;\w Wré Ambos
Una vez generada la lista, hacer clic en “Aceptar” o presionar la tecla (F10) y se
generard una vista previa del presupuesto. Desde alli puede imprimirse, pasar a

formato pdf o enviarse por mail.

B sl B B e e e T = M VY= T e
fgampre [ |pe L o

Empresa DEMO
Nro.: 00000001
. PRESUPUESTO Fecha: 29/10/2015
g Comprobante No Valido como Factura Valides Hasta: 13/11/2015
Cliente: (1) - CONSUMIDOR FIN AL
Contacto: Telefonos
Direceion:

Cantidad Céd. Interno_ Descripeién Importe Unit. Bonif. Importe Total
1.00 T99685  LAVAND QUERLIBINXAL $18.0000 0.00% $18.00
1.00 113 DETERGENTE ULTR $16.0000 0.00% $16.00
1.00 634 ARIEL FUTUR LIQUIDO X 750 ML $22.0000 0.00% 522,00
1.00 604  PANO BALLERINA VERDE $7.0000 0.00% §7.00
1.00 1314 DES PANOD PINO $23.0000 0.00% $23.00

Produxctos ds impiezs
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Adm. Presupuestos

Desde este moddulo se abre una nueva ventana desde donde se pueden
administrar los presupuestos. En las diferentes pestafias se pueden visualizar los
presupuestos por transaccién, fecha o cliente. Con los botones debajo de la lista
de comprobantes se pueden ordenarse los presupuestos dependiendo del estado
en que se encuentren. Con los botones del margen inferior de la ventana se puede
visualizar el presupuesto en cuestidon, exportar la lista a otros programas (Word,
Excel, txt, imprimir, enviar por mail), agregar observaciones, reimprimir
comprobantes, anularlos o confirmarlos.

A Tabla de Presupuestos

Por Transaccidn |Fecha | Cients |
1d Transaccion 0

probante
AT
00001

= pr— i
PR -8-0001-0001 CONSUMIDOR FINAL 477.40[ 13411 /201

RIRCRNA I3 T MET | 0

Todes | @ Pendientes @ Completo]  Fact parcial | @ Anulados |

7, Anula Confimar

Observaciones % Reimprimir Q@ Salr

Carga Ventas Manuales

Al hacer clic en este médulo se accede a una ventana desde la cual se pueden
cargar las ventas a un cliente manualmente. Primero debe ingresar el nimero de
cliente o hacer clic en la lupa junto al campo “Cliente”, luego completar el campo
correspondiente a la fecha y al importe correspondiente a la factura que se esta
cargando, en observaciones se pueden cargar comentarios asociados a la carga de
la venta. Una vez aceptada la carga, el monto se incorpora a la cuenta corriente
del cliente como una deuda, pero no se actualizara la informacién referente a,
por ejemplo el libro de ventas IVA.

4 Clientes - Facturas para Cuenta Corriente
Cod Clsnte: T 2, CONSUMIDOR FINAL
Fech
echa [20/11/2015 5
Inparte: 150000

Cotizacion: S0000 Moneds: [§ 2

QD ceniarF2) @ Coneelai Esc)

Carga Pagos Manuales
Desde éste modulo se pueden cargar los pagos de los clientes manera manual.
Para cargarlo debe ingresar el numero de cliente en el campo “Cdd. Cliente” o
buscarlo con la lupa del listado, debe cargarse la fecha y el monto que abona. Bajo
el campo “Observaciones” pueden ingresarse comentarios relacionados al pago.
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Los movimientos se incorporan dentro de la cuenta corriente de los clientes en los

haberes, puede ingresar luego en el mddulo “Cuentas Corrientes” del menu
“Ventas” y encontrara alli los movimientos que haya efectuado segun cada

cliente. Sélo se vera reflejado en éste mddulo (cuenta corriente), a diferencia del

recibo que ademas registra la forma de pago y afecta también los movimientos de

caja.

A Clientes - Pagos para Cuenta Corriente
Cad Clerte: 3 5, JUANAPEREZ
Feoha [07172015 W
Importe. 42,000.00

Cofizacion: 350000 Moneda [ -

Compras

Q) Acepiar F2) @ Lancelar (Fsc)

Al desplegar “Compras” se puede acceder a la opcién de Proveedores

Proveedores

Compras *

ﬂ Provesdores

W Factura

[## Factura Rapida

& MNota de Debito

_ Ajustes de Debito
% Nata de Credito

| Ajustes de Credito
1 Administradar Chkes,
EJ Reten.Ganancias

@ Cuentas Corrientes

@ Planillas

Abre una ventana que permite la administracién de los mismos. Dentro de la

ventana se ubican junto a la lista de proveedores, 3 menus desplegables:

“Gestion”, “Informacion” y “Actualizaciéon”.

Con las pestafas ubicadas en la parte superior de la lista de proveedores puede

realizarse la busqueda en el listado segln distintos criterios como razén social,

nombre de fantasia, etc.

A Administrador de Proveedores [z1x]
% Contactos Razén Social [Busq. en Toda Fiazon Social | N. Fantasia] Codiga] Prov. | Loc. | VA ] Ata | CULT.]
 Direcciones CidFioy Fechanlla [VA] _ Wio DT T
& Ervier e-mal 2]/ | CF OVEEDOR GENER
. 3 011 C ROVEEDOR GENER
% Telefonos 4/l 7052011 00-00000000+0| PRAOVEEDOR GENER:
5 Mios. cal 5| FERRINI 7/05/2011| CF| 00-000000000| PROVEEDOR GENER

6 FULTON 7/05/2011| CF| 00-0000000040| PROVEEDOR GENER
@ EsCliente 7|BRETA 7/05/2011| CF|  00-00000000-0|PROVEEDOR GENER
(A s Re 16 3 HENRY COLOMER 7/05/2011| CF| 00000000000/ FROVEEDDR GENER
3/ISSLE 7/05/2011| CF| 00000000000/ FROVEEDOR GENER

2 10|JHONSON 7/05/2011| CF| 00000000000/ PROVEEDOR GENER

™ 12 JUERIADUE 7/05/2011| CF| 00000000000/ PROVEEDOR GENER

11 [KARINA RABOLINI 7/05/2001 CF|00-00000000| PROVEEDOR GENER
= 13 Kerasiase 7/05/2011| CF| 00-00000000-0| PROVEEDOR GENER
Q visusizar 14|LA FERMACO 7/05/2011 CF| 00-00000000-0| PROVEEDOR GENER
H Fito 15|LOREAL 7S | CF 00OCOOD000 0 PAOVEEDOR GENER |

= 16| MAISON DE LA PERFUMERIA 7/05/2011| CF| 00-000000000| PROVEEDOR GENE
& Impiimi 17 |MASIVOS PERYLIMP 7/05/7011| CF| 000000000040\ PROVEEDOR GENER
B Expottar 18|PETACAS /0572011 CF| 000000000040/ FROVEEDOR GENER
£ 13 |FLUMER] 7/05/2011| CF| 00000000000/ FROVEEDOR GENER
® sair 1 PROVEEDOR 1 0/04/2011| CF| 00000000000 PROVEEDOR GENER
39 |PROVEEDR SIN DEFINI 23/08/2011| CF| 00000000000
20|PUIG 7/05/2001 CF|00-00000000-0| PROVEEDOR GENER
21|PUIG FRAGANCIAS 7/05/2011| CF| 00-00000000-0| PROVEEDOR GENER
2|Rl /0542011 CF | 00-0000000040| PROVEEDOR GENER
B Agegsr 23|SANT JULIEN 7/05/7011| CF| 00-000000000| PROVEEDOR GENER
= 24 |SENIGALIA 7/05/2011| CF| 00-000000000| PROVEEDOR GENER
B Cambiar 0/5IN PROVEEDOR 24/05/2011| CF | 00-00000000:0)
B Borar I 4 o
~fiful a2 [ inin] < N

-47 -



Gestion

Informacion

“Observaciones”

Desde este mdodulo se pueden agregar observaciones o comentarios con
sus respectivas fechas sobre el proveedor previamente seleccionado.
“Contactos”

Desde el médulo se pueden agregar contactos asociados al proveedor
seleccionado previamente y agregarse comentarios.

A Contactos de COTY [ 7] =]

[ReatofContacte ____ fPuesto _______[JEmal ____________________|

il
1/I0SE CASTILLO DISTIBIIDOR e com

==

e[z v [rrlmn

Exportar sgegar [ Combiar [ Bowar @ Ssali

“Direcciones”
Desde el mdédulo se pueden agregar direcciones asociados al proveedor

seleccionado previamente.

T

1] R — Lo pa—
B Cambiar
B Bonar
Exportar

] [ -E)

“Enviar e-mail”
Este modulo enviard un correo a la direccién de mail que este registrada
para el proveedor seleccionado
“Teléfonos”
Desde el médulo se pueden agregar nimeros de teléfono asociados al
proveedor seleccionado previamente.

A Telefonos de COTY [ 7] x]

Obeevaconee AT

B cambiar
(= :EE
Exportar
b @ sair

“Nros. CAI”

Desde este mddulo puede registrar los nimeros CAl de los proveedores
“Es cliente”

Haciendo clic en este mddulo, se agrega al proveedor seleccionado a la
lista de clientes. Generalmente se lo agrega con el mismo cddigo al
asignado como proveedor, por ejemplo el proveedor 8 se graba como
cliente 8.

“CMOS5 ret. IB”

Desde este modulo se pueden agregar los datos de percepcion.

“Visualizar”
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Desde este mddulo se puede visualizar la ficha del proveedor. Esta ficha es
igual a la que debe completarse para agregar un proveedor nuevo, pero
desde esto modulo no puede modificarse ya que solo funciona a modo de
visualizacion

“Filtro”

Este mddulo es igual al que se encuentra dentro de “Clientes”, la
diferencia es que este aplica para la lista de proveedores. La consulta
consta de 4 pasos, primero le solicitara por qué campo desea filtrar la

lista, y presentara una lista con las diferentes opciones.

Asistente de Consultas
Seleccion de Campo
Elegir un campo de la siguiente lista,

Carpos 5 Evaluar =

Calle
Calle_Mio

Cod. Actividad

Cod. de i

Cod Clente Linico

Cédigo de Cuerta Contable

Cédign de la Lista d Precios 1 Defecto
Cédigo del Ciente

Cédign del Transpartista

Cédigo del Vendedor asignada a este Clie

« e
Luego deberd elegir la operacion a efectuar sobre ese campo
seleccionado, es decir qué condiciones debe cumplir el campo por el que
se va a filtrar la lista. Se presentardn varias opciones dentro de las cuales

podra elegir la adecuada para su busqueda.

Asistente de Consultas
eleccion
Seleccionar una operacién para ejzcutar sobre el campo seleccionado

Apellidos

Dperaciones

Distinto de

No cortiens

P

Manual Hotas Cancelar
En el tercer paso deberd ingresar el valor asociado a la operacién anterior,

para completar las condiciones que pondra el filtro.

Asistente de Consultas
valor de Entrada
Ingrese un valor para completar s expresién
@ Constarte € QwoCamps € Expresion
Apellidos Igual a:
® R Group
Manual Hotas Cancelar

Finalmente, en la Ultima ventana tendra la posibilidad de agregar alguna
condicidn con los botones “Y” u “O”, y modificar o borrar la condicién ya
establecida con los botones “Cambiar” y “Borrar”.
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Actualizacion

[Nueva Consulta

Asistente de Consultas

Agregar condiciones presionando los botones ¥ u 0
i Presione Cambiar o Borrar pata modficar una condicitn

Consulta Actual
A

g i
k3 0 ﬂ Gruipo 1' Cambiar | Bonar
Mancl Notas Canselar

Cuando haga clic en el botdn “Finalizar” para aplicar el filtro, el sistema le
preguntara si quiere guardar la busqueda, en caso de que en algun
momento quiera volver a aplicar el mismo filtro. Ademds le pedird que
agregue una descripcién al mismo en caso de guardarlo para que quede
registrado al hacer una nueva consulta.

Al volver a la lista de proveedores, la misma estard filtrada con la

condicidn que se impuso previamente. Para quitar el filtro debajo del
modulo “Filtro” habrd uno nuevo con el nombre “Borrar Filtro”, al hacer
clic alli la lista volvera a mostrarse completa nuevamente.

“Imprimir”

Este mdédulo genera un reporte con la lista de proveedores en formato de
vista previa. Desde la vista previa se puede imprimir el documento,
convertir a pdf o enviarlo por mail.

“Exportar”

Desde este mdédulo se puede exportar la lista de proveedores a Excel,
Word, HTML, XML, convertir a archivos de texto, imprimir y enviar via
mail. La explicacién detallada para exportar la informacién se encuentra
en el apartado correspondiente al final del manual.

“Agregar”
Desde este modulo se abre una nueva ventana en donde se agrega un
nuevo proveedor a la base de datos del sistema. La ventana cuenta varios

campos a completar para la creacion del nuevo proveedor.

) Cédigo: []
Datos Prcpaies
Razon Seciat [[
W Farsasia [ I~ EsClenis?
Estado [T 2 ATV Tipo [PROVEEDOR GERERAL 3]
Emat[
L o — |
Domeco Frncipsl
Cale[ Wine] 0 Degia[  Pea | 0

CodPostst [ Lecsad [ 0 15 LBERTAD

Ere Calles |

Cat WA [C Pt Tz CulT: [ OOOO00I00 Vin bnse CUIT[ 2

I~ EsFiscal? Rieencién NEE: [ 000%
Dot Carables
Cuenta. -y
ConmaPamida [~ 5 Cotzacidn USS] 0000
[ e Descuenin del Frovesder| 00
Ppens O] I~ Mo Achuaiza Ca Cte
Do Pesols [Ors mpuess | @ dovis @ Cocsl

“Cambiar”
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Factura

En este modulo se modifica la ficha del proveedor seleccionado
previamente.

“Borrar”
Este mddulo se utilizard en los casos que desee eliminar a un proveedor
del sistema.

En este mdédulo se cargan las facturas de compras. En la parte superior de la
ventana se carga la informacién asociada al proveedor y a la factura en cuestién.
En el campo de fechas, el correspondiente a fecha contable permite cargar una
fecha diferente a la de compra para presentarla en el momento que desee.

En la lista de productos se deben agregar de manera manual a la lista, aunque el
sistema estd configurado para guardar la relacidon que se cargue entre proveedor,
su cddigo de producto y el articulo cargado en el sistema, de esta manera la
proxima vez que cargue el cddigo de producto que utiliza el proveedor, el sistema
identificara el articulo automaticamente.

4 Alta - Factura

Proveedor | 25 [y (Faj[WATTEAU Cut| 3369008589 _ Inserpla
omprobante: FC [Foooe . Levs[& Nio:[O0TT [ 00020140 Empresa| 1 (5 Sue[ T
Fechs Comprobiarie:[4/1172015__ & Conlable: [4771/2015__ &5 " Cal (' CAE
Condiciors [EONTADD | vio:[arT72015 4
dusdiosion [~

Aflicun

Carfidad | Impote | Desouerio | A /lmp It

Facluiada | Eori [|_Untario_[Desc #[Decc $TIva 21 T g1l
523150 000 0,00 0700 000 A TL00 §000 $105.00 $127 05/

T Neto | o Total

o
0.0

e ezl bl <
Agegar [ Combiar [ Borear

Gravado:  105.00 VA 21 22.05

Ganercia [ 0, L

Datos del Comprobante [Dbservaciones [ILS R Y nt
ActalzaManual ¥ Inventaria TOTAL 127,05

Cantidad: 15000 [RERTSRFENN @ [F10) Cancelar

La casilla de “Inventario” tildada debajo de la lista de articulos genera la carga
automatica en el sistema, actualizando el stock.

La casilla de “Forzar FC” permite que antes de cargar la factura surja una ventana
en la cual se pueden verificar los totales y modificar IVA, percepciones, etc.

X

Importe Gravado: 1050000

YA

WA 21% $22.0500
MAT0S% [ goonon
waarz [ go.0000
~Percapeian
Ing. Brutas: $0.0000
Ganancias $0.0000
v, $0.0000
0 —
0p Exentas $0.0000
N Gravadss: $0.0000
Do Impuestos: $0.0000
Iop. Intemas:

Imp. Totak $127.06

@ seeptar(Fy) @ Cancelar Exc)
Luego de aceptar la factura presionando la tecla (F2) se generard un reporte de
productividad de la factura de compras, es decir, la ganancia que generard esa
factura en caso de que se vendan todos los articulos. El mismo se presenta en
formato de vista previa, por lo que puede pasarlo a pdf, imprimirlo, enviarlo por
mail o cerrarlo y volver a la pantalla principal. El sistema volverd a generar una
nueva factura de alta en caso de que desee seguir con la carga de las mismas, si no
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desea continuar simplemente cancele la factura con la tecla (F10) y la misma se
cerrara.

Factura rapida
Este modulo se utiliza cuando no es necesario cargar los items de a uno ni
actualizar el inventario desde este sector. En la ventana de carga se ingresan
directamente los valores totales ademas de la informacion sobre el proveedor y la
factura. Al tildar la casilla de “Calculo Manual?” se evite que el sistema cargue
automaticamente los % de IVA a partir del ingreso del monto “Gravado”.

A Alta - Factura

Provesdor[F3} [ 25 15, WATTEAU Cuit:  33-69008898-9
Comprobarte: FC  [Facs 2] Letra: & [0000 [ 00057008
Feoha Comprobante [4/117201 Contable [4/7172018__ 5
Vo [emzz0s S
Fecha CAIZ0/77/2015 ' ©CAlF CAE
Condicior:[CUENTA CORRIENTE  ~] Inseripto
Jutisdiceion: [ 15 Empiesd] 5
Ganancia: | 0[5 Sweusal] 1

GRAVADD:[ 14.886.00
WABasico:]  IVA105%[ $156300 AR

WAPewc: [

LB Percep [

ez (R B Colizacin us$:  $1.000
NoGrabados:|
Op.Exentas] |

TOTAL 16.970,01

D [F2hceptar @ [F10] Cancelar

™ Caleula Manual?.

Datos del Comprobante:

Nota de débito

La nota de débito abre una ventana muy similar a la de carga de facturas, con los
botones “Agregar”, “Cambiar” y “Borrar” se administran los articulos de la lista y
en el margen inferior se agrega el porcentaje de pago, se vincula con el inventario
y esta la opcidn de “Forzar FC” para modificar los totales. Una vez aceptada la nota
se genera un reporte de la productividad de la compra, es decir, la productividad
generada por la venta de la mercaderia en caso de que su totalidad fuese vendida.
Este reporte puede imprimirse, pasarse a formato pdf o enviarse por mail.

Ajustes de débito

Este mddulo hace el movimiento de ajuste de débito pero sin emitir el
comprobante.

Nota de crédito

La ventana de carga de notas de crédito tiene el mismo aspecto que la ventana de
carga de facturas. La identificard ya que en la esquina superior izquierda figura
como comprobante “NC” (Nota de Crédito). A la derecha de los datos del
proveedor deberd ingresar el nro. De factura a la que hace referencia la misma.

Al aceptar la nota de crédito también se genera un reporte de productividad, el
cual tiene las ganancias en negativo ya que esa mercaderia no ingresaria y no
podria calcularse una ganancia por la venta de la misma.
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A Alta - Nota de Credito

Proveedor: 76 (@, (3 [WATTERD Cuit[ 3363008999 _ Ineoipto
Compiobante: NC  [o1z 2z Credia 7 Letia:[& Nio:[Q071 [ 00332645 Empresa 1 15 Sue[ 1
Fecha Comprabante:[5/11/2015  ka Conteble: [S71/2015 L & CAl O CAE

Condicior [EENTA CORRIENTE = Wto. | 5

Juisdiccion By
Articulo [ Canlidad [ Impote [ Descuento | 1VA/Imp It | Ime Neto | Imp. Total
d_Art. Frof Froducta [Descripcion Factuiada [ Bonil. | Uniaio | Desc. %[ Desc. §| WA [%1I 1
2 0.00 i FERE

[__0.00 ] 000 000 15,
0000 0.00 0| 0.00% $0.00 50.00 50.00

IRTIRE NS e
Agegar [ Cambizr [ Bonar

Gravado: 15.00 VA 21 315

Ganancia 0=y % Pago Ant

[V Forzar FC

Datas del Comprobante [Observaciones |t Camidad:

@ [F2lAceptar @ [FI0]Cancelar

1
Actualiza Marual |V Inventaio TOTAL 18,15

Ajustes de crédito

Al igual que en el caso de ajuste de débito, este médulo hace el movimiento de
ajuste pero sin emitir el comprobante.

Administrador Cbtes.

Gestion

Dentro de esta ventana se muestran los comprobantes cargados de proveedores.
Se puede filtrar la lista por proveedor, fecha, letra, nimero o estado del
comprobante. En las columnas de la lista se muestra informacién asociada a las
diferentes facturas.

Del lado izquierdo de la ventana se encuentran dos menus desplegables: Gestidon e
Informacidn.

A Administrador de Cbtes de Compras

Fecha desde: 9/05/2015 & 5/11/2015 [ Filia T.Chle
IdPioveedar: [ 25 5, Leha] | Mo Chie[ 00000000 Estado: [TODOS v
Fiovsedor
Gestion A

Hie 6| 111005 ] [JERATTEAL 530712|@ 630,
Ranga de Fechas 11]FC A 2 211715 | [26IWATTEA 12100(@ 12100 LT
(11FC Z0002-0000032] 2/11415 | 21115 | 211115 | DEMWATTEAL 10000(@ 100,00 CTC
® A [1]FC -Z0002-0001231% 2/11A5 | 2/11716 | 2711416 | [ZEMATTEAL 140{% -0, C
nuacen [1)FCAD012-00020140 411415 | 411715 | 4711715 | [2BRATTEAL 90B4BB|@ 906468 CTC
& Cambia Enlidad (11FC ADN1-00020140 4711415 | 411415 | 411215 | EWATTEAL 12705(@ 127,05 CTC
=3 [1]FC 4210808162012 4/11A15 | 4/11716 | 4711416 | [ZEM/ATTEAL 174454\ @ 174454 CC
| WS [1]FC ADOOD-000G100E 4/11415 | 4/11415 | 4711415 | [26[wATTEAL 1697001 | @ 1637001 CC
# Refinanciar [1]AD 00010000000, 5/11/15 | 511415 [2BMATTEALKskng 20000(@ 20000 OTF
- (1) ND -A-0011-0022685 511415 | 6145 | 611415 | ZEWATTEAL 4110|8110 O
» Cenitalfegin [1INC 400110022883 511415 | 511415 | 51115 | REMATTEAL 458720\ @ 456720 CC
- (1INC 400110033264 5/11415 | 511415 | 51115 | ZEMATTEAD AEAE EITAT

@ Cambia Mo, Chie.

8 Faciuiar- Gupo

& oiorma.. &
& Filo
= Aplcabiidad
B Asiento
@ Visualizar
L Impiimit

@ Reirprini el el il A g

M Exporlar

j Gestion |2

Rango de Fechas

® Anulacion
¥ Cambia Entidad
@ Obszervaciones
.‘jj Refinanciar

[ Cambia Fecha
Cnt

QS Cambia Nro. Chte.

“Rango de Fechas”

Desde este modulo se pueden ingresar las fechas entre las cuales se desea
visualizar las facturas en la lista. Funciona como filtro por fecha y es de
utilidad cuando las listas de facturas son muy largas y se buscan las de un
periodo de tiempo en particular.
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“Anulacién”

Este mdédulo permite anular el comprobante seleccionado y el ingreso de
algun tipo de comentario u observaciones. Si existen remitos de compra
asociados a la factura el sistema le preguntara si desea anularlos de la

misma forma antes de procesar la accidn.

Tiansaccion:| 8896

MNro Chie: [FC -0002-Z-00012313)
Fechs [27T172016
Proveedsr 6 WATTEA
Saldo: 040

Importe Tata [~ 0.4
Dbservacionss

Frror de corga] =

|

| D heeplar @ Cancelar

“Cambia entidad”

Permite cambiar el campo “entidad” en la informacién de la factura
previamente seleccionada, en los casos en los que este campo este
completo.

“Observaciones”

Genera una ventana desde la cual se pueden agregar comentarios a la
factura seleccionada, con una fecha asociada a ellos. Las observaciones
pueden modificarse o borrarse desde esta misma ventana.
“Refinanciacién”

Desde este mddulo se puede agregar la forma a pagar de la factura,
ingresar el nimero de cuotas y los respectivos dias entre cuotas.

Comprobante: FC 0011 00020139
Proveedor: [26TWATTEAU
Imp. Total $530.12 Imp. Salde: $-520.12
Cuotas:| g=| Dias: [ 302
Vio, Concepto 5 aldo]
@ tosin | @ oo |

“Cambia Fecha Cnt.”
Desde este mddulo se puede realizar el cambio de la fecha contable
ingresada en la factura de la compra, para el libro IVA de compras.

A Cambiando Registro

Este Proceso cambia la fecha contable de la
compra [para Libro YA Compras]

Fecha Contable: Im—

O Aceptar O LCancelal

“Cambia Nro. Cbte.”
En este mddulo puede cambiarse el nimero de comprobante de compras.
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Informacion

Q_GJ-] Informa... @

= Filtra

| Aplicabilidad
B psienta
@ Wisualizar
£ Impriric

% Reimprirnir
E Exportar

@ Salr

“Filtro”

Este mddulo es igual al que se encuentra en la lista de Clientes vy
proveedores. Se accede a una ventana desde la cual se podra filtrar la lista
de comprobantes. La consulta consta de 4 pasos, primero le solicitard por
qué campo desea filtrar la lista, y presentard una lista con las diferentes

opciones.

Asistente de Consultas
Seleccion de Campo
Elegi un campo de la siguiente lista

Cédigo del Transporista

- i
Group
Marual Notas < Alias Cancelar

Luego debera elegir la operacion a efectuar sobre ese campo
seleccionado, es decir qué condiciones debe cumplir el campo por el que
se va a filtrar la lista. Se presentaran varias opciones dentro de las cuales

podra elegir la adecuada para su busqueda.

Asistente de Consultas
Seleccion
Seleccionar una operacitn para ejecular sobie el campo seleccionado

Apellidos

Distinto de
Mayor a
Menor a

Ma contiens

®FR Group,
Manual Notas Cancelar

En el tercer paso deberd ingresar el valor asociado a la operacién anterior,

para completar las condiciones que pondra el filtro.

Asistente de Consultas
Valor de Entrada
Ingrese un valor para completar su expresidn

@ Constante € QwoCampo € Egpresion

Apel

s |gual a-

Manual Notas Cancelar
Finalmente, en la Ultima ventana tendra la posibilidad de agregar alguna
condicidén con los botones “Y” u “0”, y modificar o borrar la condicién ya
establecida con los botones “Cambiar” y “Borrar”.
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Nueva Consulta

Asistente de Consultas
) Agregar condicianes presionando los botones ¥ u 0
Presicne Cambiar o Bonar para modiicar una condicién

Consulta Actual
Avellidos Igual a Percz

g i
¥ 0 _!I Grpo 1‘ Cambizr | Barar
Marual Holas Canceler

Cuando haga clic en el botdn “Finalizar” para aplicar el filtro, el sistema le
preguntara si quiere guardar la busqueda, en caso de que en algun

momento quiera volver a aplicar el mismo filtro. Ademas le pedird que
agregue una descripcién al mismo en caso de guardarlo para que quede
registrado al hacer una nueva consulta.

Al volver a la lista de comprobantes, la misma estara filtrada con la
condicidn que se impuso previamente. Para quitar el filtro debajo del
modulo “Filtro” habrd uno nuevo con el nombre “Borrar Filtro”, al hacer
clic alli la lista volvera a mostrarse completa nuevamente.

“Aplicabilidad”

Una vez seleccionado de la lista un comprobante, el mddulo de
aplicabilidad informa en una nueva ventana sobre la orden de pago
asociada a la factura de compra de interés y el importe total aplicado. Los
gue mostraran algun tipo de aplicabilidad seran aquellos cuyo estado sea
“Completo”.

“Visualizar”

Previamente seleccionado el comprobante deseado, haciendo clic en este
madulo se podra visualizar el detalle de la factura en cuestion. Esto es solo
a modo de consulta, ya que los campos del comprobante no podran ser
modificados.

“Imprimir”

Este mddulo genera una vista previa con el reporte de la lista de
comprobantes que figuran en la ventana. La lista puede imprimirse,
convertirse a formato pdf, o enviarse por mail.

“Reimprimir”
El moédulo se utiliza para reimprimir un comprobante seleccionado
previamente.

“Exportar”

Desde este modulo pueden exportarse los comprobantes listados
previamente. La ventana permite elegir las columnas de interés, a
exportar, el orden de las mismas y finalmente a que programa se enviara
(Word, Excel, txt, HTML, XML o imprimir). La explicacién detallada para
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exportar la informacién se encuentra en el apartado correspondiente al
final del manual.

Reten. Ganancias

Desde este mddulo se pueden conocer las retenciones de ganancias
realizadas por proveedor. Haciendo clic en el botéon “Proveedor” se
accede a la lista de proveedores desde donde se puede buscar aquel de
interés, la lista se puede filtrar segin descripcion, cédigo de proveedor,
etc. La informacidn se presenta para un mes y afo especificos y se lista
debajo la informacién asociada a los comprobantes. La lista se puede
exportar a otros programas o imprimir. La explicacién detallada para

exportar la informacion se encuentra en el apartado correspondiente al
final del manual.

A Ganancias segun Proveedor [<]
WATTEAU Categoria Ganancias:
= f . = =
ga Provesdor | Afio 2015 2] Mes |- 12
Codign Conpiobane Fecha | Coiicadn | Neto | Impore Fet [ mp. Caloui]e
S N, Chie:

- CENGEE i 0 $0.00 400010
@ OFf 1/X | 00000007 411,10 5/11/2015 00000002 $0,00 400000
(20 R RN e 3 T [ |
O ot - Impresion @ Sair

Cuentas Corrientes

Desde este modulo se puede visualizar las cuentas corrientes de proveedores para
un periodo de tiempo establecido. Del lado izquierdo de la ventana se encuentran
dos menus desplegables: “Parametros” y “Gestidn.

A Cuenta Corriente de Proveedor

B parametros@

@ Provesdor
Rango de Fechas

Codigo| 26 WATTEAU Desde:  B/05/2015Hasta: 441172015
[™ Visualiza Cbtes. con Saldos [~ SaldoHistorioo  Seleccion Fechar

0011400020133 (R )Cuot

-0011-400020 33 (RICuo
-0011-4.00020133 [R]Cuot

- 5 g 001 1-A000207 3 [RlCuota,

@ Imprime g 5 00114000201 33 [RICuo
-0011-4.000201 33 [R]Cuot

B ot 000z 33

@ Aplieabilidad

@ ver chre.

% op, Inprime: A 020740

& psiento 5 4210606162012

@, Cambiar Cugka

@ salir

RIRTIRN KA L

Saldo al Inicio: 0.00 DEBE: 0.00 HABER 23197,50][5ALDD: -29.187.50)

Parametros
“Proveedores”

En este médulo se abre una nueva ventana desde la cual se puede buscar
entre los distintos proveedores al de interés.
“Rango de Fechas”
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Gestion

En este médulo se puede ingresar un rango de fechas para indicar el
periodo de tiempo para el cual se desean visualizar las cuentas corrientes.

“Imprime”

Desde este mddulo se abre un reporte en forma de vista previa de la
cuenta corriente del proveedor seleccionado. La misma puede imprimirse,
pasar a formato pdf o enviarse por mail.

“Exportar”

Desde este médulo puede exportarse la cuenta corriente del proveedor.
La ventana permite elegir las columnas de interés, a exportar, el orden de
las mismas y finalmente a que programa se enviara (Word, Excel, txt,
HTML, XML o imprimir). La explicacién detallada para exportar la
informacion se encuentra en el apartado correspondiente al final del
manual.

“Aplicabilidad”

Seleccionando un comprobante de la lista, abre una ventana en la cual
informa sobre que otro comprobante aplica y importe total aplicado sobre
el mismo. Por ejemplo, una factura de compra se relacionara con su
correspondiente orden de pago y viceversa.

“Ver Cbte.”

Al seleccionar un item dentro de la cuenta corriente, este médulo permite
visualizar el comprobante seleccionado de la lista. Es modo informativo ya
que el mismo no puede modificarse, solo se permite su visualizacién.

“Op. Imprime”

Se utiliza sobre los comprobantes del listado que sean érdenes de pago.
Primero se debe seleccionar el comprobante de interés y luego haciendo
clic en el mdédulo “Op. Imprime” se abrirad una vista previa con la orden de
pago. Desde la misma se podra imprimir el documento, convertirlo a
formato pdf o enviarlo por mail.

“Cambiar Cuota”

Este mddulo es de utilidad para aquellos comprobantes de compras que se
hayan financiado en cuotas y sirve para cambiar el monto de una cuota o
el vencimiento de la misma. Solo se podra utilizar este mdédulo sobre
planes, es decir que para utilizarla primero tiene que haber refinanciado el
comprobante de compra. Esto se puede hacer desde el menu
“Compras”>"Administraciéon de Comprobantes”>"Gestion”>"Refinanciar”.
Alli se puede elegir el pago en cuotas, por lo que desde el mddulo de
“Cuentas Corrientes” lo Unico que se gestiona es el cambio en el monto y
vencimiento de las cuotas de manera individual, es decir, que si elijo por
ejemplo la cuota 4 y bajo de un monto de $350 a 100S me genera dos
cuotas a partir de esa, una de $100 y otra de $250.
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Planillas
Este modulo consta de una ventana en la que se incluyen dos menus desplegables:

Planillas

Cuenta Corriente

Flazan Social TAN NATURAL
1d Transaccion 3010
Cudta 1
Feche: 13/11/2015
Impotte: ~ $226875
Sade  $228875

Detalle: FC-0001-A-00085384 (R)Cuota. [112]

Nueva Importe Cuota: o.0c)
o, Cucta Nueva oo

Aceptar I Canielar

“Planillas” y “Graficos y Estadisticas”

Planillas e

.-Qe_ LV.A, Compras

.-Qe_ LY.A, Campras Yertical

.-Qe_ Totales Compras - SIAF

.-Qe_ Cuenta Cortiente entre Fecha
.iie_ Saldos Proveedares

.iie_ Anticipos v Fondos & Rendir
.iie_ Arkiculos Comprados

.iie_ Articulos Comprados Provesdor

-
“IV.A. Compras”
Este mddulo imprime el reporte o libro de IVA para entregar al contador.
Antes de generarlo surge una ventana desde la que se puede filtrar la
informacion que va a contener la planilla segun: fecha, tipo de IVA,
sucursal o servicios. El reporte se presenta en forma de vista previa y
desde alli puede imprimirse, convertirse a formato pdf o enviar via mail.

“I.V.A. Compras Vertical”

Este mddulo abre una ventana desde la cual se pueden aplicar diferentes
filtros para generar una planilla de IVA (vertical). Entre los filtros
disponibles se encuentran: por fecha, tipo de IVA, servicios, tipo de
comprobante y también se encuentra la opcion de omitir Z. A medida que
vaya seleccionado los distintos filtros, se activaran los diferentes campos
para definir las condiciones para la aplicacion del filtro.

Como resultado se genera el libro de IVA de compras, como reporte en
formato de vista previa, desde donde puede imprimirse, enviarse por mail
o convertirse a un archivo de formato pdf.

Euresa DEMO

Libro e 1.V.A. Compra (Vertical)
12018

T e Wi IVE VAT e A b e Fe -

T TR £ T

B B 1308 s s o)
I e C

AT P AL G

s TR @

T rEALE i um mn Lmm s mis aen ima mee weim)
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“Totales Compras-SIAP”

Desde este mddulo se elige el rango de fechas de interés y se genera un
reporte en donde se informan los totales IVA de las compras para el
aplicativo S.I.A.P. Se visualiza el informe en formato de vista previa, desde
donde puede imprimirse, enviarse por mail o convertirse a un archivo de
formato pdf.

“Cuenta Corriente entre Fecha”

Desde éste mddulo pueden generarse reportes de las cuentas corrientes
de los proveedores entre fechas previamente establecidas. Se abrird una
ventana desde la cual puede seleccionar las fechas entre las cuales quiere
generar el reporte, ademds se pueden aplicar una serie de filtros como por
proveedor, omitir anticipos, mostrar sélo comprobantes con saldos vy
mostrar saldo histérico.

La fecha que se selecciona para armar el reporte puede ser la que figura
en el comprobante, la de vencimiento o la contable. Ademas bajo el botén
“Proveedores” puede seleccionar solo aquellos para los cuales desea
visualizar el reporte.

Haciendo clic en el botdn “Imprimir” el sistema devolverd el informe
detallado, dividido por proveedor, con la informacidon relacionada a la
cuenta corriente para cada uno. El reporte se presenta en forma de vista
previa y desde alli puede imprimirse, convertirse a formato pdf o enviar via
mail.

“Saldos Proveedores”

Este mddulo permite generar un reporte de los saldos de los proveedores,
que incluye los totales generales. Al inicio se abrird una ventana desde la
cual podra seleccionar la fecha hasta la cual desea visualizar los saldos, y
una serie de filtros y condiciones como imprimir los saldos en cero, utilizar
fechas de vencimiento, ordenar alfabéticamente, filtrar tipo de proveedor,
mostrar sélo anticipos u omitirlos. También puede seleccionar el tipo de
moneda y su cotizacidn.

El reporte a generar, se presentard en forma de vista previa y desde alli
puede imprimirse, convertirse a formato pdf o enviar via mail.

“Anticipos y Fondos a Rendir”
ERROR

“Articulos Comprados”

Desde éste mddulo se accede a una ventana en la cual se pueden
visualizar los articulos comprados. En la parte inferior de la ventana el
sistema calcula los totales y subtotales de las compras. En la parte superior
de la ventana se pueden aplicar una serie de filtros para la visualizacién de
los articulos, como las fechas para ver articulos comprados en un
determinado periodo de tiempo, por rubro, por proveedor, por articulo,
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letra, sucursal y vendedor (PV). Una vez establecidos los filtros debera
hacer clic en el botdén “Procesar” en la esquina superior derecha de la
ventana o presionar la tecla (F10) para visualizar el listado de productos.

4 #rticulos Comprados desde 21/10/2015 hasta 20,/11/2015 - Orden x Cantidad Descendente - Rubro 0 - Proveedor 0 - Arkic.: 0

Filia x Fecha . ¥ Filtra x Rubro | 000 [ 000 000 (=, ™ %letra
F DesdeZT020S 1 pa oo |5 B Fa S j Proces
F10]
& Si Hasta: [20/11/2015 F Filra x Art 0 & I Expv =1 F

Cantidad a Mostrar: [ 10 =]¥ Todos

[ Articulo | Cantidad | Importe | Importe | Precio | Precio |
Céd_Int Desciipcion Neto Total Maximo Minimo
00027789 | POETT SOLO PARA TI X S00ML| $3.015.00 $3.648.15 .
00027336 | PROCENEX LIQ.FRUTAS SILVE 200.00 $3.000.00 $3.630.00 $15.00 $15.00
00739724 | MAIZ BCO ABADIA X 400G 200.00 $199.98 $241.98 $9.00 $9.00
00028252 | VILLA DEL SUR LEVITE X 500 G 200.00 $2.000.00 $2.420.00 $10.00 $10.00
00002695 | GASEOSA COCA COLA LATA X 150.00 $105.00 $127.05 $0.70 $0.70
00028276 | ANTITRANSPIRANTE CHESTER 150.00 $750.00 $807.50 $5.00 $5.00
00022753 | DE_NIVEA SENSITIVE FOR MA! 150.00 $548.10 $663.20 $3.65 $3.65
00028299 | AGUA NESTLE PUR VIT X500Ck 150.00 $300.00 $1.089.00 $6.00 $6.00
00799514 | ARVEJAS ARCOR SECAS X2036| 10.00 $414.00 $500.94 $41.40 $41.40
il a 2l 4l >l
— Imparte Neto: 10.932.08 Importe Total: $13.227.82 @ Conar (Esc)
Cantidad de Registios: 000009

La lista puede exportarse haciendo clic en el botén “Exportar” en la
esquina inferior izquierda de la ventana o presionando las teclas (Alt+X).

La explicaciéon detallada para exportar la informacién se encuentra en el
apartado correspondiente al final del manual.

“Articulos Comprados Proveedor”

Este mddulo abre una nueva ventana, la cual permite aplicar un filtro por
fecha y devuelve una lista con las compras realizadas durante el periodo
de tiempo especificado, agrupadas segun proveedor. Una vez seleccionado
el rango de fechas para la cual se quiere obtener el listado debe hacer clic
en el botén “procesar” en la esquina superior derecha de la ventana o
presionar la tecla (F10). En la parte inferior de la ventana se muestra la
informacion de los totales y subtotales de las compras.

A Comprados Proveedor desde 21/03/2013 hasta 20/11/2015 - Orden  Descripcion

Filta % Fecha

el Desde:[21/08/2013 | 1 j
& s Hasta: [2071172015 F =1

Procesar (F10)

Proveedor Importes [ Cantidad

Detalle

00000024 | SENIGALIA

00000025 | TAN NATURAL $35.750.00|  $43.257.50 350.00
00000026 | WATTEAU $91.356.74| $109.659.25 359.00
I e Bl
Imp. Neto: ~ 182.817.48  Imp. Tolak  219.439.50
bl Contidad Registio: 000003 Cant. Total 121800 L G

La lista puede exportarse haciendo clic en el botén “Exportar” en la
esquina inferior izquierda de la ventana o presionando las teclas (Alt+X).

La explicacion detallada para exportar la informacién se encuentra en el
apartado correspondiente al final del manual.
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Graficos y Estadisticas

Graficos y Estadisticas

@ Compras Compatativo Anual

@ Compras Anuales por Proveedar

“Compras Comparativo Anual”

Desde este mddulo se genera un grafico que muestra como han sido las
compras a lo largo del afio, sumando el total de las compras para cada mes
sin distinguir entre proveedores o mercaderia, y lo compara con el aifio
anterior. En el eje de ordenadas (vertical) se muestra el importe que
representa la sumatoria de las compras, mientras que en el eje de abscisas
(horizontal) se muestran los numeros correspondientes a cada mes del
afio. Los diferentes colores indican anos diferentes, y la tercera dimensién,
que seria el eje z, muestra también ésta diferencia entre distintos afios.
Haciendo clic con el botdn derecho del mouse sobre el grafico pueden
modificarse diferentes aspectos del mismo, como por ejemplo acercar o
alejar alguna parte del grafico en particular (zoom in 0 zoom out
respectivamente), Cycle Sets cambia la posicidn de los ciclos anuales (mas
adelante o mas atras), copiar, guardarlo o imprimir y también se
encuentra la opcidn de cambiar el tipo de grafico (Type Graph) a uno de
barras, de Pareto o lineas.

B Grafico Comparativo de Compras Anual [_[=]x]

Compras Anuales
39,400
29.800 P
20,200 \ L
10,600
>
¥
i

Tmports

1.000!

“Compras Anuales Vendedor”

Desde este mddulo se genera un grafico con las compras mensuales que
se realizaron a los diferentes proveedores, para un determinado afio.
Haciendo clic sobre el botdn “Proveedores” en la esquina superior
izquierda de la ventana se accede a la lista de proveedores desde donde
puede seleccionar aquel de interés. Puede modificar el ano para el que
desea visualizar la estadistica en el centro superior de la ventana.

Se genera un grafico en donde el eje de ordenadas (vertical) muestra el
importe que representa la sumatoria de las compras, mientras que en el
eje de abscisas (horizontal) se muestran los niUmeros correspondientes a
cada mes del afio. Haciendo clic con el botén derecho del mouse sobre el
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grafico pueden modificarse diferentes aspectos del mismo, como por
ejemplo acercar o alejar alguna parte del grafico en particular (zoom in o
zoom out respectivamente), copiar, guardarlo o imprimir y también se
encuentra la opcidn de cambiar el tipo de grafico (Type Graph) a uno de
barras, de Pareto o lineas.

B Estadisticas de Compras anuales por Proveedor [_ [T}

- WATTEAU
= Proveedores

Afio; 2,[IT§ 3:

Facturacion segun Cliente

36.000

27.000

18.000|

a,uuum 9-“| ‘ ‘ §| ‘
vl
5 H

1 2 E

Meses

@ sdir

Tesoreria
Al desplegar tesoreria encontrard una lista de médulos desde donde podra realizar
diferentes acciones. Los médulos incluidos en la imagen pueden variar. Cada sistema
puede utilizar diferentes modos de administracion, para los que no se encuentren
detallados aqui consultar con su técnico.

b

Tesoreria

T\ Cobranza Clientes

f_j' Cobranza x lotes

-\?3 Ingresos Yarios

Eg Ingresos Proveedoes
q'j Egresaos Yarios

=h Depositos

B conciiacion ventas
@ Administrador O.Fago
ﬁj Emision Orden de Pago
ﬁj ,Pago sin Chtes,

Cobranza Clientes
Este mddulo se utiliza para generar recibos de pago a un cliente. Puede
encontrarse dentro del menu “Tesoreria” o dentro del correspondiente a
“Ventas”, segun se haya programado su sistema. Al abrirlo encontrara una
ventana en la cual deberd ingresar los datos del cliente para el cual dirige el
recibo, al ingresar el cddigo de cliente se cargan automaticamente los
comprobantes que adeuda el cliente en cuestidn, en el sector derecho de la

ventana, mientras que en el sector izquierdo se cargaran los pagos.
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A Agregando Recibo (New)

RECIBO:IA_ jooo FECHA: [ 18/11/20M15 Provisorio: 00000000 Caia: [Cala UNICA =

Cad Cliente: 7l SANABRIA, GUSTAVD ™| Unica Client=?

MiaValor | Descrincion Imports

(21 R R N N T T K |
a4zl w|einn Autedmputar | E AMQS:I!Z? |
I-B Aaregar E LCambiar = Borrar
i Creditos Aplicados: 0.00 Saldo Ant.: $229.37
Importe Total Depositos:
il ] IMPORTE APLICADO: 100,00 S5ALDO: 0.00
Efectivo: $100.00 Total Recibo: 100,00
COBRADOR 0= ‘O F2 - Aceptar I @ FI0- Cancelar |

Para ingresar el pago clic en el botdn “Agregar” del sector izquierdo de la ventana
o presionar las teclas (Alt+A). Se abrira una nueva ventana desde la cual podra
ingresar el monto y la forma de pago entre varias opciones. Para elegir entre ellas
debera hacer clic sobre los botones en el margen superior “Efectivo” o tecla (F3),
“Tarjeta” o tecla (F4), “Cheque” o tecla (F5), “Deposito” o tecla (F6), “Retencién” o
tecla (F7). Luego de ingresar el monto y la informacidn solicitada segln el medio
de pago, clic en “Aceptar” en la esquina inferior de la ventana.

A Ficha del Yalor [ <]
§ e  [F4] Tarista ||zj IF5] Cheque |i1ﬂ[FE]Dapns\tn |

3] [F71Retencién

EechaValor: [T07772075 | L5 Moneda[PES0S =
Importe Valor: 100.00 Colizacion: $4.0000
Descipcion:  [[
Efectiv

|O Acaptar | @ Cancelar |

Lo especificado anteriormente se cargara en el sector izquierdo de la ventana
desde donde puede modificarse o borrarse. Luego el monto ingresado puede
asignarse a los distintos comprobantes adeudados que se encuentran a la derecha
de la ventana, bajo la columna “A pagar”. Puede asignharse un monto variable a
cada comprobante, siempre y cuando se respete el total del recibo pagado. Con el
botén “Auto-Imputar” bajo la lista de comprobantes adeudados se asigna el
monto abonado al pago del comprobante de mayor antigliedad, caso contrario
debe ingresarse la suma manualmente en el comprobante de interés bajo la
columna “A pagar”. En caso de que auln se adeude parte del comprobanten, es
decir que el pago no sea suficiente para cancelar la deuda, el monto restante se
reflejard debajo de la columna “Saldo Act.” En la esquina inferior derecha de la
ventana figuran los subtotales que muestran informacion asociado al pago que se
realiza.

Puede cargarse un pago y no asignarse monto a ninglin comprobante, o cargar un
pago de un cliente que no tenga comprobantes adeudados, el monto quedara
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como saldo a favor del cliente y podra, por ejemplo, ser asignado luego a futuros
comprobantes.

Para aceptar el pago y generar el recibo clic en el botén “Aceptar” o presionar la
tecla (F2) y para cancelarlo presionar la tecla (F10) o el botén “Cancelar”.

i Agregando Recibo (New)
RECIBO: [& [o00T [ FECH&: [T8/1172015 Provisorio: [ [o000000 Caia: [CAJA UNICA =
Céd Clisnte s sanaBRIA, GUSTAYD I™ Unica Cliente?

F.de Pago | MNro Walor | Descripcion Imparte:

18/11/15| FC -0001-4-00000051

il a2l orlm| 4] | |
IR E R " Autorlmputar | E %;Eggir |

m Agregar E LCambiar E Bomar

Creditos Aplicados: 0.00 Saldo Ant.: $229.37
Importe Tatal Depositos: 0.00
0 0 IMPORTE APLICADOD: 100,00 SALDO: 0.00
[ Etectiva: $100.00_Total Recibo- INRTTNT |
COBRADOR| 0 [l |O F2 - Aceptar I @ F10-Cancelar |

NOTA: en caso de existir un cobrador, en el margen inferior izquierdo se puede
ingresar el mismo. Directamente con el cddigo o haciendo clic en la lupa se accede
a una ventana con la lista de cobradores. Desde esta ventana también pueden
administrar los mismos, en el caso de agregarse un cobrador, se debera
completar informacién relacionada.

e BB imsertando Regmtro A5
P oo | —
W Crmin | P o Vo T © Py, piter | Ry Taiorn | H Cobaacka 1
Placon Socia [T

W TaenPan: [
Mo TebraCa: [
W Tamvew s [

Comson [ OO0

Comeriaon

11

|
-t

& bowmle @ Caroely

il n | wimlpa] 4] | i]

& = B tege O Cmie O lmw [ (eew &

Luego de hacer clic en “Aceptar” el recibo cargado en la ventana principal, el
sistema generara una vista previa del mismo, desde donde se puede imprimir,
convertir a formato pdf o enviar por mail el archivo.
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RECIBO OFICIAL
Campratante na vk cama Tactwa
Empresa DEMO

.

I PESPCREABLE RETPIT DI FerETE gRUrE ORI

12t Pemrtae e 013
Climon: TAPAERL, GUELAMT
ra
Lmearen

— i Hro. Comprobente: 0001 00000006

sarmn i Puge - e impurtes
fereema sz e

Cbtea Saldndoa importe e, fwche  impoci Pageds Seldo chie
TEeoum - 0 C= ] g

importe folel: 10000

PRy

NOTA: Una vez hecho esto, desde el “Administrador de comprobantes” dentro del
menu “Ventas”, podra visualizar que se han generado nuevos comprobantes y los
comprobantes afectados habrdn cambiado de estado. Al seleccionar uno de estos
recibos y hacer clic en comprobantes relacionados, podra ver a qué comprobantes
son afectados por cada recibo y el estado actual de los mismos.

Conciliacion Ventas
Desde este mddulo se puede asignar un recibo de pago a diferentes
comprobantes adeudados, para los casos en los que no se haya hecho en el
momento. Para ello debe hacer clic en el botén “Nueva Aplicacion”.

A administrador de Aplicaciones

(2] Rangode Fecha Desde:  22/05/2015 Fecha Hasta: 18/11/2015
[ Fechas

Descripsion
1| CONSUMIDOR FINAL
1] CONSUMIDOR FINAL $30.48

Imports Aplicado

IR RAREINa (S TRRE »
Egpotar | ] Re—\mpvesmnl &) Asientos | & x;‘?:ciw | @ s |

Se abrird una nueva ventana desde la cual podra asignar un recibo a un
comprobante. Primero debera elegir el cliente de interés, puede hacerlo haciendo
clic en el boton “Cliente” en la esquina superior izquierda de la ventana o
presionando la tela (F3). Una vez seleccionado el cliente se cargardn
automaticamente las listas de recibos (lado derecho) y de comprobantes (lado
izquierdo). Al seleccionar el recibo que quiere asignar y el comprobante al cual
asignarselo, clic en el botdn “Imputar” en la esquina inferior izquierda. En caso de
que solo quiera imputar una parte del total del recibo, o dividirlo entre varios

- 66 -



comprobantes, puede utilizar la opcidon “Imputar Parcial” que permite introducir
el monto a asignar en el comprobante seleccionado.

A aplicacion de Chtes <]

! [Fa]Ciente CONSUMIDOR FINAL

(Comprobantes, Debitos, Aj Debitog)  "*che[18"T172075 ' (Recibos, Notas de Creditos, Aj Creditos)

Saldo Actual Comprobane Aplcar

39917 26/10/2015 | NC -0001-8-00000001
015 140352

vl 4L 20 (ol TR TSI

] icar: 0.00
‘E\q:m Imputar i J Imputar Parcial VSTHJ:‘:I :ﬁ:’:':;;: 000 - plcar Q@ sl

Una vez hecho esto se activara el botdon “Aplicar” en la esquina inferior derecha, y

al hacer clic sobre el mismo, se abre una vista previa en forma de reporte con un
nuevo recibo. Desde donde se lo podra imprimir, enviar por mail o convertir a un
archivo de formato pdf.

RECIBOD X
Mo DOGI- 00000003
« I8, dw (Wowimmitre c Z003
IRy Y2 2 al-n- RERAS GRS T 11
olum: R TF: T
CORPR CAA TEUTILIIACCR:
AT % ommme I3 e
CavpratwntaDau Fadn Irprta o
" - 17 I FrECTE]
IrpotaTaal: w17
TRELTHTOL IKTHTTWE Ci1h LTS CTRTAALS
M
Fer e pramn D

Administrador O. Pago
Desde esta ventana se administran las érdenes de pago emitidas previamente. Se
accede a una lista de 6rdenes que pueden filtrarse segln fecha, proveedor, estado
(Todas, Pendientes, Anuladas, Completas), tipo, nimero y motivo. Del lado
izquierdo de la ventana se ubican dos menus desplegables con distintos mddulos.

i Admanistrador de Orden de Paga

] [ e Y Fechs: BABAS o SIS
Ecad [TO0R5 & Teoor [0S CRCT N i
[T —)
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Gestion

Informacion

“Fechas”

Desde este modulo se puede elegir el rango de fechas o periodo de tiempo
dentro del cual se quieren ver las érdenes de compra emitidas.
“Anulacion”

Abre una nueva ventana la cual permite anular una orden de pago que
haya sido seleccionada previamente desde la lista. Los campos de la
ventana se llenan automaticamente con la informacidn correspondiente a
la orden de pago de interés, los mismos no pueden cambiarse, aunque
cambie el nimero de comprobante manualmente, la anulacién se aplicara
sobre la orden seleccionada inicialmente. Pueden agregarse comentarios

en el campo “Observaciones”.

Comprobante: [ OF -0001 %-00000008

Fecha:[5/11/2015

Proweedor [WATTEAL

Importe Total 200,00

Comentarios: [] =

]

“Reasig. Cheques”

Desde este mddulo se puede cambiar la asignacidn de cheques de una
orden de compra. Para aplicarlo, antes de abrir el mddulo debe
seleccionar la orden de compra sobre la que quiere trabajar.

“Reasig. Valores”

Este funciona igual que el médulo anterior, la diferencia esta en que este
permite la reasignacién de valores, es decir cheques de terceros.

“Filtro”

Este modulo funciona igual que los vistos hasta ahora con el mismo
nombres, es un filtro mds complejo que aquel que se aplica desde la venta
principal. Se accede a una nueva ventana desde la cual se podra filtrar la
lista. La consulta consta de 4 pasos, primero le solicitara elegir el campo
por el que desea filtrar, y presentara las diferentes opciones.

[Nueva Consulta

Agistente de Consultas
Seleccién de Campo
Elegir un campo de la siguiente sta.

Cédiga de Cunta Contable
Cédiga de la Lista de Precios ¥ Defecta
Cédigo del Cliente

Cériga del Transpartista

Céviga del Vendedor asignado a este Ciie
Cédign Pastal

@ Feview and ! DI |
Manual Notas Cancelar
Luego debera elegir la operacion a efectuar sobre ese campo

seleccionado, es decir qué condiciones debe cumplir el campo por el que
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se va a filtrar la lista. Se presentaran varias opciones dentro de las cuales

podra elegir la adecuada para su busqueda.

Asistente de Consultas
Seleccion
Seleccionar una operacidn para sjecular sobre el campo seleccionado.

Apellidos

Mo comienza con
Mo contiene

Manual Motas Cancelar
En el tercer paso deberd ingresar el valor asociado a la operacién anterior,

para completar las condiciones que pondra el filtro.

Asistente de Consultas
Valor de Entrada
Ingrese un valar para campletar su expresidn.

@ Constante € QWoCampo € Egpresion

@R Group
Manual Notas Cancelar
Finalmente, en la ultima ventana tendra la posibilidad de agregar alguna

condicidén con los botones “Y” u “0”, y modificar o borrar la condicién ya

establecida con los botones “Cambiar” y “Borrar”.

Asistente de Consultas
Agregar condicianes presionando los botones ¥ u 0
Presicne Cambiar o Bonar para modiicar una condicién

Consulta Actual
Avellidos Igual a Percz

J i
o ¥ 0 _!I Grpo 1‘ Cambizr | Borar
Marual Holas Canceler

Cuando haga clic en el botén “Finalizar” para aplicar el filtro, el sistema le
preguntara si quiere guardar la busqueda, en caso de que en algun
momento quiera volver a aplicar el mismo filtro. Ademds le pedird que

oup

agregue una descripcién al mismo en caso de guardarlo para que quede
registrado al hacer una nueva consulta.

Al volver a la lista de 6rdenes de compra, la misma estara filtrada con la
condicidon que se impuso previamente. Para quitar el filtro debajo del
modulo “Filtro” habra uno nuevo con el nombre “Borrar Filtro”, al hacer
clic alli la lista volvera a mostrarse completa nuevamente.

“Visualizar”

Desde este mdédulo se abre un visor de la orden de pago, donde se ve el
detalle del comprobante al que afecta y la forma de pago del mismo.
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Feche: 611172015 0001 DD000OBA
Sl 5 WATTEAU

WATTEARY
Inscripto CUIT 336a000pan9  IMPORTE TOTAL:

“Aplicabilidad”

Previa seleccién de la orden de interés, este modulo abre una ventana
desde donde se mostrara las facturas sobre las que aplica la misma. En
caso de que con una orden de pago se haya cancelado mas de una factura,
en la lista se mostraran todas las facturas asociadas y en la esquina
superior izquierda de la ventana mostrara el importe total aplicado sobre

P — Imparte Tolal Apbcadu:  $49 47405

[ = CoMPAAS |
i 5 5 2100 4
FL 0002200000223 19117205 1000 2117ms
FC 0011 &00020140 /S NI 21ms
FE O000A00000022 W11 /205 242000 41117205
FE 0011 ADOOGZ30 186017205 $ATLN BA2ANS
FE 0000A000ES2 a1/ns 5214600 115205
FE 0014400000356 19m1/ms s7280m 1SS
FE 0012440001 2345 19117205 seATm /18rzS
FEC 0001 & 0065457 /s 186800 WIS
FEC 0001 400002222 191/2m5 n.]50 /S
FE 0000400000444 am/ns 7850 A2

Lislosl a2 v lwelnal 4] | ]

@ s

“Imprimir Cbte.”

Desde este médulo se abre la vista previa para la impresién de la orden de
compra que se haya seleccionado previamente en la lista.

“Exportar”

Desde este modulo se puede exportar la informacién de una orden
seleccionada. La explicacion detallada para exportar la informacidon se
encuentra en el apartado correspondiente al final del manual.

“Ret. Ganancias”

Este mddulo genera una vista previa del certificado de retencion de
Impuesto a las Ganancias, para la orden de compra que fue seleccionada
de la lista. Desde esta vista previa el documento puede convertirse a pdf,
imprimirse o enviarse por mail.

“Ret. Ing. Brutos”

Este mddulo genera una vista previa del certificado de retencién de
Ingresos Brutos de la Provincia de Buenos Aires, para la orden de compra
que fue seleccionada de la lista. Desde esta vista previa el documento
puede convertirse a pdf, imprimirse o enviarse por mail.

“Ret. IVA”

Este modulo genera una vista previa del certificado de retencién del I.V.A.,,
para la orden de compra que fue seleccionada de la lista. Desde esta vista
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previa el documento puede convertirse a pdf, imprimirse o enviarse por
mail.

“Ret. S.U.S.S.”

Este mddulo genera una vista previa del certificado de retencién de
S.U.S.S., para la orden de pago que haya sido seleccionada. Desde esta
vista previa el documento puede convertirse a pdf, imprimirse o enviarse
por mail.

“Fondo a Rendir”

Este mddulo genera una vista previa de la solicitud de Fondos a Rendir
para la orden de pago que haya sido seleccionada. Desde esta vista previa
el documento puede convertirse a pdf, imprimirse o enviarse por mail.

Emision Orden de Pago
Al seleccionar este mddulo se abre una ventana desde la cual se puede emitir una
orden de pago. En la misma deberd completar la fecha y otros campos asociados,
incluyendo | posibilidad de agregar observaciones. En la esquina inferior izquierda
de la ventana se encuentran una segunda solapa desde la cual puede elegir la
forma de pago.

Foct [ST775 5 Noamemn de ks [ Caa [z Uecx o |
Powesder [ B8 S WATTEAU (= - Cordcion mpasiiva_ |

e e[

Comgrobarte: I _Focho | mp Cote [importe Saiio] A Pagar | impose M2] Dier Morwda] Cota s

{selasf a| =] [onims]

,-m:mm|g;xm |=gw \
[ T ==

Fesos [—H @ ‘

Factuas Compuas [ I Tressceon )

Al seleccionar el numero de proveedor o buscarlo con la lupa, se abrirad
automaticamente otra ventana desde donde podra seleccionar las facturas por las
que desea emitir la orden de pago. Una vez seleccionadas clic en “Procesar” y los
comprobantes se cargaran en la lista de la ventana principal. Otra forma de abrir
las facturas por las que se desea emitir la orden de pago es haciendo clic en el
botén “Comprobantes” o presionando la tecla (F5).

A Tabla de Compras
Frovesder  WATTEAL

Comprobante Fecha | Cuiisd] Total Che.
Importe Total__ | Imports Salda_| Imp. Gravado | VA |

FC -4-0003-00002323 2/11/2015 121,00] -121,00] 100,00 21,00
FC Z:0002.00000323 2/11/2015 100,00 -100,00 100,00 000
FL -4-0012-00020140 4/11/2015
C 40

#-2106-06162012
4-0000-00051006
+4-00011-00000002
4001100226656

NS

o 1.744.54 174454 1,426/
o0 1697001 n
f20 200,00 200,00 200
20 41,10 a

=z ol

PREECE 2
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Una vez cargados puede pasar a la solapa se “Formas de Pago”. Desde aqui se
carga, como el nombre lo indica, la forma de pago para la orden. El mismo Puede
ser por medio de “Bancos”, “Valores” o en “Efectivo”. Para la carga de cheques o
valores previamente deben haber sido ingresados en el sistema. El pago en
efectivo se ingresa en el campo junto a “Efectivo” directamente el monto, dentro
de la seccion “Valores” del lado derecho de la ventana. Si se cargan cheques o
valores aparecerdn automaticamente en dicha seccién. Las “Retenciones” podran
completarse de igual manera debajo de ésta seccién, del lado derecho de la
ventana.

El saldo que figura en la esquina inferior derecha de la pantalla es el total a pagar,
a medida que vaya ingresando formas de pago se ird reduciendo el monto hasta
volverse cero. Esto quiere decir que puede emitir una orden de pago combinando
distintas formas de pago, por ejemplo una parte con cheques y otra en efectivo.

Fecha: [SAT72015 4 MumeradeRecbo: [ Caia:[Cads DNICA ] e =
Froveedor 7 [ WATTEAU DD Condicion Impositiva_ |
Motivo 0, Obs |
Barco Tpaox. N2 Chic Feche [ lnpots
) A
3 Cheques Terceros:
= Cheques Propios:
o 42 s ol T » T —

Cheque

| E#T0uomon - | I™ Imp. Gan. Manual

Forma | HEValor | _F Valor vito Banco Emisor | Mon]__Importe B et sanancis
™ F 0.00 % Ing.Brutos:

W

[

3 rF SUSS

Ll l2lv[min] »lrE WAl
Impeorte Abonado:

& SALDO Caja:
W Yabores | & Boa Valores | e ¥ Entrega Comprobante 0.P.

CBTES-MM
PESOS
a4 F2.hceptar F10- Cancelar
[ s | @ |

Facturas Compras Forma de Pago |

Dentro de la seccién “Bancos”, el botén “Otros Mov.” Al que también se puede
acceder presionando las teclas (Alt+O) permite ingresar otro movimiento bancario
para efectuar el pago. Al abrir esta ventana, dentro del campo “Tipo de
movimiento” se despliega una lista con varias opciones, y deberd ingresar el
numero de comprobante y el importe abonado por este medio.

4 Agregando un Registro

T 7 CREDITOS INTERESES
General | 3 CREDITOS WARIOS

DEBITOS VARIOS
Cuerta: [22-33665544 [=] Maneda: PESOS DEBITOS WARIOS
- DEFOSITOS
DEPOSITOS TARJETAS
e Mevirierca. [BEFOSITOS k= GASTOS BANCARIDS GRAVADDS
GASTOS BANCARIOS NO GR&VADODS
NE Comprobants o] INTERESES BANCARIOS
. INTERESES CAPITALIZADOS
Eecha: 5172015 < 1A GASTOS
Concepte: [Orden de Pago . WATTEAL LEY 25413 AMTICIPO
Impotte. 3.000.00 LEY 25413 CREDITOS
_— LEY 25413 DEBITOS
Acreditacitn: [ 51172075 "5 S4L00 INICIO EJ
TRAMNSFERENCIA BANCARIA EN CHEQUE
Coffacion: | 1.0000 | D F2-tceper @ Fio-cocels  TRANSFERENCIA BANCARIA EN EFECTIY

WaLORES EMITIDOS AL CIERRE EJ
Volviendo a la ventana anterior, “Orden de Pago”, al aceptar la orden se genera

una vista previa del reporte, desde donde se puede imprimir, convertir a pdf o
enviar por mail.
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Empresa DEMO
- 62

&700 CLLT: 014111111144

LG 1114111914

ORDEN DE PAGO

Numere 0001 00000005

Sediorfes) 26 WATTEAU

CUIT: 33630088388  Inseripto

Fecha: SH1R016 0:00:00

POR LA PRESENTE SE CANCELAN LOS SIGUIENTES COMPROBANTES......2

|T|m Comprobants FechaWto  Fecha  Fechrado

APagar

PorPagar

Fawura | |FC-0012-A- 00020140 |15 (415 | 806468

TOTAL:

[ Valores Eriregades

G054,

9064 5
9.054 68

Importe

Efoctivo s172015
TOTAL

9,054 68
906468

TOTAL ORDEN DE PAGO:
Total de Orden de Pago Equivale a Pesos..
NUEVE MIL SESENTA Y CUATRO CON SESENTA Y DCHO CENTAYOS

9.064,68

Una vez cerrada la orden de pago, se abriran de a uno los certificados de las
retenciones que haya ingresado en la solapa “Forma de pago”. Se mostraran en el
mismo formato de vista previa desde el cual se pueden imprimir, convertir a pdf o

enviar por mail.

Inventario

Al desplegar “Inventario” se abrira una lista de opciones, las cuales le permiten llevar
un inventario detallado de los productos y mercaderia.

Administrador de Remitos

bl

Inventario

Administrador de Remitos
Femito de Mercaderia
Toma de Inventario

& Planillas

Administrador de Pedidos a
Proveedor

Zenerar Pedidos a Provesdor

Menu PT-10

Dentro de esta ventana se podran administrar los remitos. En la ventana principal
se pueden ordenar y buscar los remitos por fecha, por origen, destino, proveedor,
fletero, cliente o tipo de remito, segln seleccionen las pestafias. Debajo del cuadro
donde se listan los remitos se pueden ver unas pestanas. Las mismas indican el
estado de los remitos con circulos de diferentes colores, esto también se visualiza
con un circulo de color junto a cada comprobante en el listado.
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4 Administrador de Remitos: [X]
Por Fechas | Por Deposto Orgen | Per Depasks Destin | Por Provssdsr | Por Fleters | Clisets | Por Tipo Remito |

T3] Rango ok
Fohon FechaDesde:  23/04/2015 FechaHasta:  26/10/2015

Nio dz Comprobani= Razon S ocial

Fecha |Impote Total] Cad Ch

RIM2-0001-00000044 - Remite de Ingre| 22/10/2015
1) RIM-0001-00000045 - Remito de Ingre| 22/10/2015

$0.00

TIRTEN KX NA T TR 3

Todss [@ Pendents | @ Completo|_a Anulados|  EnCargs

Observaciones |04 Fie Exporiar @ Andacion )
B Vsl JE Sera e 5 gt Renita & fpiim @ sain

En el margen inferior se encuentran otros botones que permiten realizar una serie
de acciones asociadas a os comprobantes como ver las observaciones, filtrarlos,
exportar la lista en otro formato de archivo (Word, Excel, etc), imprimir la lista,
anular comprobantes y visualizar con mas detalles cada remito. La explicaciéon
detallada para exportar la informacién se encuentra en el apartado
correspondiente al final del manual.

Remito de Mercaderia
Dentro de esta ventana podra generar estos comprobantes. Primero le pedird la
informacion sobre el tipo de remito para empezar a agregar la mercaderia a la
lista. En el ejemplo se observa un remito de entrada pero existen mas opciones
como remito de salida, roturas, etc. Luego haciendo clic en agregar podra ingresar
los articulos y una vez en la lista podra asignarles una cantidad. Se pueden cambiar
o borrar los datos ingresados en la lista y en el margen inferior derecho calcula la
cantidad total de bultos y el total del remito.
En el margen inferior también se puede configurar el tipo de carga de los
productos, por cédigo de barras, cddigo interno o ambos.
Desde esta ventana se pueden agregar items para el remito desde una PDT o
capturadora de datos (Ver titulo “PT-10” para mds instrucciones de uso del
aparato) haciendo clic en el botén “Leer por inventario”. Se abrird una ventana
gue solicitard presionar una tecla para continuar, hecho esto se leeran los datos
cargados en el aparato y la informacién aparecerd en la lista de la ventana. Los
datos que se cargaran son los que se guardaron en el aparato como la accion de
“Agregar”, por lo que se sumardn al stock total cargado en el sistema.
En la segunda pestafia “Otros-Observaciones” se puede ingresar el cédigo del
fletero y hay un campo destinado a comentarios/observaciones.

A Agregando un Remito =
] . o— Fecha: 11/11/2015 11 000000
Origen 1 By anewsalupy

emito: [Femio de Ingieso de Mercadsiia » Compra |+ Letta  Ginapa Nimero FC
Provesdor | 25 (5 WATTEAD B 0017 | 000001ES
Cleet et )
[N [Codin| CodEAN [ Desciipcion [ Contided | UM CostoSAVA | Ul PrecioVenta |
7 | 4221 0779133792376 ACTIVIE GACH X1050 FAUT 7500 30,00 41375

4 00000000000000 2 0.00 $0.00

[ TatalBultos: 0 Tatal Riemite: 4000

Tipo de Carga
Trarwsaccion 0 | @ Ean { CédIntemo ¢ Ambos

@ F2-Aceplar @ F10-Cancslar
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Toma de

Planillas

Inventario

Esta ventana es igual a la correspondiente al remito de mercaderia, la Unica
diferencia es que el tipo de remito ya se encuentra configurado como “Inventario”.
En la esquina superior derecha tiene la opcidén de cargar por rubro o proveedor y
en la segunda pestafa tiene la posibilidad de ingresar comentarios u
observaciones.

Se pueden cargar datos del stock total en esta ventana desde un aparato PDT o
capturadora de datos (Ver titulo “PT-10” para mas instrucciones de uso del
aparato), haciendo clic en “Leer PDT”. Se abrird una ventana que le pedird
presionar una tecla para continuar y comenzar a procesar los datos, luego de esto
la informacidn quedara cargada en la lista para su control, una vez verificados los
stocks y la mercaderia clic en “Aceptar” o presionar la tecla (F2). A diferencia de la
operacion realizada con el remito, esto modificara el stock total de la mercaderia.
Al cargar por rubro, se abre una ventana desde la cual puede elegir si cargar por
rubro o subrubro, desde alli puede seleccionar los rubros de los cuales se desea
tomar el inventario y luego apareceran en la lista todos los articulos
pertenecientes a dicho rubro. Alli podra modificar las “Cantidades Reales” de los
productos listados. Lo mismo ocurre para la carga de proveedor, ingresando el
numero de proveedor se cargaran en la lista los articulos asociados al mismo,

luego podra modificar su stock.
A Agreganda un Remito (=)

Fecha 11/11/2015 11T Ny 2Mm5 X 00000000

General | Diros - Observacicnes |

Suewrsal Orgere [ 7 By

Remit. INVENTARID

I Filta Negativos

Leer PDT3100!

LeePTI0L |

Cargar Flubre Cargar Pravesdor

Cod_EAN Diferencia

| Desoiipoien [ Canlidad Risal
LEVITE AGUA X151 LIMONA, 150,00
CLUB SOCIAL RELL CHEDDAR 7500 0.00 75.00 $0.00

Stock Achual Ult_Costo S/
0.00 $0.00

o]
Agegar | Cambiar Bonar Tolal Bultos: 225 Total Remito: $0.00

Tipo de Carga:

F4 - Guardar
T nesain 0 ' Ean @ Céd Irtemo  Ambos @ F2-Procesar @ FI0-Cancelar

Sin Procesar

Seleccionando “Planillas” surgird un nuevo menu desde el cual se podran realizar
distintas consultas asociadas al inventario.

A Planillas de INVENTARIO El

| (=) Consulta de Stack.
| S Listad de Stock valorizada
= Listado de Articulos en Punto de Pedido
= Listaro de Diferencias x Inventarin
= Analisis histérico de articulas
Articulos a Inventariar

N
Sistema

@ salir

Consultas de stock

En esta ventana se accede a la consulta de stock de los diferentes
articulos. La parte superior de la ventana ofrece varias opciones para filtrar
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los articulos de los cuales se quiere conocer el stock, puede aplicarse mas
de un filtro a la vez, cada uno que se agregue va a generar una nueva
pestafia desde donde tendrd que elegir caracteristicas por las cuales filtrar.
Una vez hecho esto se puede generar un listado haciendo clic en
“Procesar” en el margen derecho o presionando la tecla (F10). Como
resultado verd una lista con los items que pasaron los filtros impuestos, y
en una de las columnas se informara el stock de cada producto.

Salaccions los filtros a aplicar: I~ (a4 Iniemo I~ Cod Marwal I Deserpeisn
F Piovesdar] I~ Cod Marca ™ Tio e ticus

LYYy ——

Dose AL[SATT LT (5 3 pemens -
Hoss AL[TSATO LT (5 Fa e

- Filo - Fuben deade 11 hasta 18 o, deade | haa 19

Prcein (1
L) Pocesrm

[ =

— b @ s

Esta lista o las columnas que seleccione de las mismas, pueden exportarse
a otros formatos de archivo como Excel, Word, txt, imprimir y enviar por
mail. La explicacién detallada para exportar la informacién se encuentra
en el apartado correspondiente al final del manual.

En el cuadro pequefio situado en la parte superior derecha de la ventana
se puede seleccionar en que sucursal se va realizar el control de stock.

Listado de stock valorizado
Esta ventana es muy similar a la de consulta de stock valorizado, la

diferencia es que ademds de brindar informacién sobre el stock del
producto, incluye datos sobre el valor del stock como el costo s/IVA, costo
c/IVAy el precio de venta.

[ tock Vobeizado - Fitro o~ Roubes esde 11 hasta 10 Frov, desde | hasta 17

[— Pt S s

Saloccions los ftres a aplicar; [~ Cu nans ™ i Mo
7 Provesdes ™ Cid Maca Tosoudsiods [ Faategsivo [~ FimPostin

4 Pt § Prvasd |
Dot [T 4 pa PROVEEDORT
Howm [T iy e MASWOS PERIUN
i et e 11t 16 Prv.ded 1 a7

T =

o]
Py @ sEw

Listado de articulos en punto de pedido
En este modulo se procesa los articulos a los cuales se les cargo un valor

para el stock minimo y que actualmente se encuentran por debajo del
mismo. También se le puede pedir al sistema que calcule el stock maximo,
que filtre aquellos productos cuyo precio es igual a O, filtrar por proveedor
y elegir en que sucursal se aplicara este célculo. Luego haciendo clic en
“Procesar” en la esquina inferior izquierda de la ventana o presionando
(F10) se procesara la informacién. Una vez generada la lista en la esquina
inferior derecha figurard el monto total de los articulos a reponer.
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Haciendo clic en exportar se puede convertir el archivo a un formato
Word, Excel, txt, imprimir o enviar por mail. La explicaciéon detallada para
exportar la informacidon se encuentra en el apartado correspondiente al
final del manual.

™ Fors proveestr

I ol Stock M Sucsrd
I Pt At con erece en Gera -

o vawra] Descrvein ETTTCN ET Err e e | S ]

Tobn Mo oo 000

O o ‘3 o (Esc)

Listado de diferencias por inventario

Este médulo sirve para mostrar las diferencias entre el inventario que fue
cargado en el sistema y el que se toma en un momento determinado
(tanto manualmente como con una PDT). Ademas de elegirse el filtro debe
seleccionarse la sucursal en que se desean comparar y para listar hacer clic
en el botdn “Procesar” a la derecha del listado o presionar el botén (F10).
La lista se puede exportar con el botén “Exportar” o presionando las teclas
(Alt+X), desde alli también se puede imprimir.

Filtros a aplicari? Cid inero
T P
I Fecha

1 Cid e |
Dot [Tt UCORGHEALC

o P4 FLANSERENITOX 110GRS

Subtotal ErTi

000 000
s soon o0

GALLCHOC 1346 500 500,
Subtetal 750 750

05 | GaLL LA T
Subtatal w0

OF | MIEL EBA CSITO X 3400 anm anm
Subtatal s anan

o8 |aaonsmica P — :
bt - y
lefedl oo v imini el | age @ SkEm

Analisis historico de articulos

En este modulo se puede analizar las variaciones del stock de un articulo
para un determinado periodo de tiempo. Primero se puede seleccionar si
filtrar por fecha y seleccionar un periodo de tiempo, en caso de que no
filtre por fecha mostrara la variacidén histérica. Se debera seleccionar el
cédigo del producto o buscar manualmente, para luego hacer clic en
“Procesar” en la esquina superior derecha o presionar (F10). También se
puede filtrar por sucursal en caso de ser necesario.

Luego de procesar aparecera una lista con varias columnas en donde se
brindaran datos asociados al stock del articulo previamente elegido.
Haciendo clic en “Exportar” esta lista puede abrirse desde otro formato de
archivo como Excel, Word, txt, imprimirse o enviarse por mail. La
explicacién detallada para exportar la informacidn se encuentra en el
apartado correspondiente al final del manual.
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A Anélisis Histérico de Stock - Cod. Interno: 26123

fltaFeche [ Desde: [Zo70072075 7 Filia s Co Interno. [ 00026123 | [, | Procesar
5 si b A Fo
Hasta: [2671072005 | o

[¥ Filra Sucursal

Auticulo [ Cantidad [ Evelucién
5d_ Interno _Cod_EAN D 5

Saldo Anterior [

00008873 22/1072015 | RIM Remita 1 44| 00026123 2| ANTI Tl 100.00 100.00
00008875 22/10/2015 | RIM Remito 1 45| 00026123 3| ANTI i 20,00 120.00

IETRI LI R LT |
Exportar Q@

Articulos a inventariar
Desde este modulo se puede solicitar al sistema un listado de inventario

pendiente segln cantidades y la sucursal en cuestion. Se generara un
archivo el cual puede imprimirse, convertirse a formato pdf o enviar por

mail.

Administrador de Pedidos a Proveedor
Desde este modulo se pueden administrar los pedidos. Estos se pueden ordenary
visualizar segln un rango de fechas o por proveedor. Una vez definido esto se
genera una lista con todos los pedidos, junto a los cuales se mostrara un circulo de
color dependiendo del estado de los mismos. Debajo de la lista se encuentran unas
pestafias con el mismo criterio, cada color representa el estado del pedido, y con
ellas se podra filtrar aquellos emitidos, recibidos o anulados.
En el margen inferior de la ventana se encuentran una serie de acciones. Desde
“observaciones” se le pueden agregar comentarios a los diferentes remitos.
Desde “Visualizar” se puede acceder al detalle del remito segln el proveedor y ver
el registro del pedido en cuestién.
Desde “Exportar” se puede llevar la lista a otro tipo de documento como Word,
Excel, txt, imprimirlo o enviarlo por mail.
Con “anulacion” o “Confirmacién” se puede realizar estas acciones con el remito

seleccionado. De esta manera se cambian de estado los pedidos.
[=]

PorFechas [P Piovesder |

R de
i e Focha Desde  ZI4/2015 Fechabaste  26/10/2015

Wra g Cerprabanis | Fachs |\nuuhelm\| Froveedar T Dep:
|Céd Pron] Rozon Social | (=T Desc.

wled el el vimn| 3 >l
1u0n [o ] o] s

[F2] Dbsmvaciones Exporlar @  Anuacion

e G Impimi Pedicdo @ Confimacion @ sdr

Generar Pedidos a Proveedor
Desde esta ventana se realizan los pedidos de mercaderia a los proveedores, es
decir, se generan los remitos. Haciendo clic en “agregar” se aflade un item a la lista
y en la columna de cantidad se introduce la cantidad de unidades del producto a
comprar. La lista de productos se administra con los comandos debajo de la misma
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“Agregar”, “Cambiar” y “Borrar”. Junto a estos, la ventana muestra el importe total
por la compra de los productos.
Una vez finalizada la seleccién de mercaderia puede emitir el remito presionando

la tecla (F2) o haciendo clic en “Aceptar”. Presionando la tecla (F10) o haciendo clic

en “Cancelar” se anula el remito.

En la pestafia “Otros-Observaciones” hay un campo en el cual se pueden registrar

comentarios asociados al remito sobre el que se estd trabajando.

Nota: Los productos pueden cargarse segun codigo de barras, cédigo interno o
ambos, la opcidn esta en el margen inferior de la ventana con el nombre “Tipo de

carga”.

Menu PT-10

4 Agregando un Remito

General | los - Observaciones |

Pedido de Mercaderia a Proveedor

Proveedor: 99 5 (F3)

PROVEEDOR SN DEFINI

Fecha 28/10/2015

1 10C

Vigencia Hasta| 27/11/2015

2015 X

00000000

(21 R R I Y YT K

415 HELWaINILAERGUISITA

£0.60

Bl ] B corbio [ Borer

Importe Total OC

$470.00

Tipo de Carga
0| C Ean © CédIntemo O Ambos| l @ F2-Aoeptar

Transaccion:

@ FI0-Cancelar

N Cod Int Cod EAN Descripcion Cantidad | Casto S5AVA | Costo CAVA | Subtatal 5/14A
2 20200 7790380004730 | CONF DE MANI CRESPADDS GEORGAL 15000 3020 30 $30.00
4 2811 7790870005725 YOGUR YOGURBELT SABOR A ANANA 20000 3057 $0.60 $114.00
£ 180 056 POROTOS DE MANTE CA RAMONEDA GO 110,01 31.00 $0.60 $110.00

$216.00

Este mddulo abrird una nueva ventana que consta de un menu de utilidad para la

administracion de un scanner PT-10. Desde el mismo se pueden vaciar, cargar,

administrar y consultar los precios de los productos/articulos.

NOTA: para intercambiar datos entre la PT-10 y el sistema debe colocarse la
misma en modo “Remote Link” del menu principal.

Envio de articulos

Vaciado de datos

todos los datos contenidos en la PDT, hacer clic en “Borrar Todo”.

4 PT-10 A PT-10- Menti Extendido
Envio de Articulos 6n de Precios Envio de Stock
#  Precio de Yenta - 5 Envio del Stock
para su consulta.
£ Costo SIVAC™ Costo CTVA
2.- Procesar
. Generar Stock
Generar Articulos
Vaciado de Datos
Borra Control Precios/Etia de Etiquetas
Borra Ingresos
= 1-Leer
Borra Egresos
Borra Inventario
Borar Todo 2.- Procesar |
Meni Extendido >>>
@ Cemar @ Cemar

precio de venta, el costo s/IVA o el costo c/IVA.

Este mdédulo sirve para enviar la lista de articulos con un valor asociado
desde el sistema hacia el PT-10. El valor a enviar puede elegirse como

Desde este mdédulo se pueden vaciar los datos guardados dentro de la
PT10. Se puede borrar la informacidon incorporada como “Ingresos”,
“Egresos”, “Inventario” o el control de los precios y etiquetas. Para borrar
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Verificacion de precios

Este moddulo se utiliza para controlar los precios que figuran en las
etiguetas desde la PDT. Luego de consultar los precios desde la
capturadora de datos (y colocar en la misma si los precios eran correctos o
no) colocando 0 o 1 cuando el aparato lo solicita, puede usarse esta opcion
primero leyendo y luego procesando los datos. El sistema anunciara que
la operacién ha sido exitosa y generara un informe con formato de vista
previa en donde se podrdn visualizar los articulos que se han marcado
como que tenian precios incorrectos. Luego se le preguntard si desea
generar nuevas etiquetas a partir de los datos obtenidos.

Verificacion de etiquetas

PT-10

Desde este mddulo pueden leerse los datos modificados o agregados con
la PT-10, desde la consulta de precios o ingresos/egresos. Primero deben
leerse y procesarse los datos, el sistema anunciard que la operacién ha
sido exitosa y luego generara un informe con formato de vista previa en
donde se podrdn visualizar los articulos que fueron consultados. Luego se
le preguntara si desea generar nuevas etiquetas a partir de los datos
obtenidos.

Envio de stock

Este modulo sirve para enviar la informacion del stock de articulos desde
el sistema hacia la PDT

A continuacién se detalla el mend que contiene la PDT o capturadora de datos,

con una breve descripcién de sus funciones. Al encender el aparato encontrara el

siguiente menu:

1. Aplications

a.

SSH

Al entrar en este menu el sistema pide un usuario, para ingresar inserte
“1”. Luego le permitira introducir la fecha. Una vez hecho esto se abrird un
menu principal

MENU PRINCIPAL

1. Inventario

Al ingresar en inventario se le solicitard un cddigo. Podra ingresarlo
manualmente o presionando el botdn “Scan” se activara el lector de
cddigo de barras para identificar el articulo de interés. Una vez
reconocido el mismo, el aparato mostrard la informacién que posee
del mismo como el nro. del cdédigo de barras el nombre del producto,
el precio y el stock actual.
2. Agregar

Desde aqui se podrd agregar mercaderia que ingrese. El sistema le
solicitara el cddigo, que puede escanearse al igual que en el punto
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anterior. Una vez identificado el articulo podra ingresar el stock actual,
gue luego se sumarad al stock total.

3. Descontar
Funciona igual que el mddulo “Agregar” con la diferencia que realiza la
operacién inversa, es decir, descuenta la cantidad marcada del stock
total del producto.
4. Consulta
1. Stock
Como en los casos anteriores, primero solicita un cédigo, el cual
puede escanearse. Luego identifica el articulo y devuelve Ia
informacion del stock total del mismo
2. Precio
Solicita el cédigo para reconocer el producto. Luego devuelve la
informacidn sobre el precio actual del mismo. Ud. Podra confirmar
si el precio que figura en la etiqueta es el mismo al que devuelve el
aparato. En caso de que no sea asi tendrd la opcion de imprimir
nuevas etiquetas para reemplazar las incorrectas desde el sistema
SAG4
3. Ingreso
Es una consulta del ingreso registrado con el mddulo “Agregar” en
el Menu Principal. Después de identificar el articulo solo informa la
cantidad a agregarse al stock total del articulo. Para cambiar este
valor debe ingresar a los modulos “Agregar” o “Descontar” del
menu principal.
4. Egreso
Este mddulo es igual que el de “Ingreso” solo funciona a modo de
consulta, informando acerca de los cambios introducidos desde el
“Descontar”.
5. Volver
Para regresar al Menu Principal
5. Editar datos
Solo para la utilizacién del servicio técnico
6. Salir
Postech?2

Este sistema permite realizar la consulta y cambio de precios sin realizar la

compra de articulos ni modificar el stock.

1.

Precios

Luego de ingresar o escanear el cédigo, se reconoce el producto e
informa el precio. Se puede cambiar el precio de un articulo
introduciéndolo debajo del que esta grabado en la PDT

Costo precio

Al ingresar el cédigo o escanearlo, se reconoce el producto y permite
el ingreso del costo s/IVA. Una vez ingresado este apretar “enter” y se
solicitara el ingreso del precio de venta final, ingresarlo y presionar
“enter” nuevamente. La informacién quedara almacenada.
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3. Ver datos
Para servicio técnico
4. Salir

2. Remote link
Esta funcion se utiliza para conectar la pc al aparato PDT, capturadora de

datos, es decir que se trata de un formato de comunicacién
Las opciones 3 y 4 son para el uso del servicio técnico:

3. System tools

4. Setting

NOTA: en caso de que el aparato deje de responder, retire las pilas y aguarde 10
segundos. Vuelva a encender el aparato.

En caso de problemas con los datos almacenados o error en la lectura de los
mismos, intente borrarlos y cargarlos nuevamente.

Configuracion
Al desplegar “Configuracion” se accede a una serie de opciones desde las cuales se
puede manejar la configuracion del sistema. Este menu es, principalmente, para la

utilizacién del servicio técnico.

b

Configuracion

Parametros

General

Empresas

Mumneracion de Chtes
Cantab, - Parametros
Compras - Chtes, Colunmas
Compras - Configuracion

00 ¢ 0 &1 f & @@ &

Compras - Letras
[ Periodos de Iva
[Z) Impresora Fiscal

Administrador de Informes
Crystal

[Z) Administradar Reportes

Comunicaciones
Dentro de “Comunicaciones” podra administrar el Envio de Novedades y la Recepcién

de Ventas

b

Comunicaciones

E[ Envio de Movedades
E[ Recepcion de Venkas

Envio de Novedades
Este mddulo tiene la funciéon de enviar informacién del sistema a las cajas que
operan asociadas al mismo. Luego de hacer un cambio de precios, rubro, clientes,
por ejemplo, esta opcidn resulta de gran utilidad para actualizar el resto de las
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cajas. Desde la ventana puede elegirse que datos son los que transmitiran y a que

cajas en particular.

Generacion de Hovedades para Cajas

VYA VAN A7

B salir (Esc)

Recepcion de ventas

Este menu tiene la funcién inversa al envio de novedades, ya que lo que hace es

tomar datos desde las cajas asociadas al sistema en vez de enviarlos. La nueva

ventana que se genera tiene dos médulos.

A EuPDS - Movimientos de Novedades  Bd

Cierre del Dia - 2eta

= ctualizar Stock vy Estadisticas
B Listado de Totales al cisrre: diario

Sistema

Actualizar Stock y Estadisticas

Desde éste médulo se puede recibir informacion de las distintas cajas, que
es de utilidad para actualizar el stock en el inventario y generar las

estadisticas.

Recepcion de Novedades

{ ’Ej? gt
S Recbi Novedades
F11)
a Procesar I (F12)
wa o[ 2[00 n @ -

Listado de Totales al cierre diario

Dentro de este mddulo se genera el informe de totales al cierre diario, el
reporte se puede filtrar por sucursal, caja o separar por caja, para un
periodo de tiempo. El informe se presenta en una vista previa desde

donde se puede imprimir, convertir a pdf o enviar por mail.

Informe de Totales al Cierre Diario

[t masoan i

Rango de Fecha:
Desde: 0225 (P51 Rango de
Hasta: 0211172015 Fechas

Fitra Sucursal [~

Filtra Caja. [~

SeparaxCaja [

& Imprimir Cancelar
B Q@ &5
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Exportar

En los distintos mdédulos se encuentra la opcidn de exportar informacion, el sistema en

todos los casos funciona de manera similar, como se explica a continuacidn.

Clic en el botén “Exportar”, se abrird una nueva ventana desde la cual puede

seleccionar de un listado en el que figuran todas las columnas que detallan la

informacion, cuales son las de interés y a que formato desea exportarlos.

£

5 @

]

La flecha que sefiala hacia la derecha se utiliza para seleccionar una
columna, individualmente. Agregarla a la lista a exportar. Lo mismo
puede conseguirse haciendo doble clic sobre la columna en cuestién.

La flecha que sefala hacia la izquierda se utiliza para deseleccionar una
columna, individualmente. Lo mismo puede conseguirse haciendo doble
clic sobre la columna en cuestion.

Se utilizan para seleccionar (flecha hacia la derecha) o deseleccionar
(flecha hacia la izquierda) todas las columnas disponibles, es decir que
la seleccién o deseleccidn aplicard a todas las columnas de la lista que
pasardn de una seccidn a otra.

Las flechas hacia arriba y abajo se utilizan para elegir el orden de la
lista de columnas seleccionadas. Al seleccionar una columna de la
lista y hacer clic en las flechas se mueve la columna hacia arriba o
abajo.

El botdn T se utiliza para totalizar el campo seleccionado.

Sirve para cambiar el nombre de las columnas, es decir, editar el titulo.

Dentro de las opciones se encuentran exportar a Excel, Word, enviar por mail,

formato de texto o imprimir directamente, como se puede ver en la fila inferior de

la imagen

| i~ Columnas Disponibles

Descripeicn
C.Rubro
SubRubro
Estado

v o2 e [0 ] o 2 e ]

QEWRAC DT 4 oA

[V Visualiza dchivo Exportacion a
0,

‘ S
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